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APRESENTACAO

No modulo financeiro do SIGAP séo efetuados os registros referentes a execucao
financeira dos projetos de cooperagdo técnica internacional que fazem uso de recursos

publicos (total ou parcialmente) em sua composi¢do orcamentaria.

Como resultado da anélise da fase inicial de operacdo do SIGAP entre 2010 e 2015, a
Agéncia Brasileira de Cooperacdo do Ministério das Rela¢des Exteriores (ABC/MRE)
implementou importantes modificagdes na estrutura do sistema, com o intuito de aprimorar o

processo de afericdo do desempenho de projetos de cooperacao técnica internacional.

No gue toca ao médulo financeiro, em virtude de novas diretrizes estabelecidas pela
ABC/MRE em parceria com a Controladoria Geral da Unido (CGU), possibilitando a obtencéo
de parte consideravel dos dados de interesse por meio de outras fontes sistematizadas, foi
possivel a definicdo de um formulario Unico para registro de execucdes financeiras ocorridas
no ambito do projeto, baseadas na codificacdo de contas/linhas contabeis utilizadas pelos
organismos internacionais cooperantes — 0 que ocasionou uma reducéo do volume de dados

requeridos por meio do referido médulo.

O preenchimento de dados referentes a projetos que ja se encontravam em execucao
antes de 2016 sera realizado em conformidade com a versado que vigorava até dezembro de
2015, o que ocorre de forma transparente aos usuarios do sistema tédo logo efetuem o acesso
e selecionem o més a ser informado, sendo conduzidos a nova versao automaticamente a

partir de janeiro de 2016.

A dinamica de utilizacdo permanece a mesma: o envio dos dados devera ocorrer de
forma incremental (competéncias mensais), através do preenchimento manual dos formularios

da aplicacao online SIGAP Envio de Dados (www.abc.gov.br/sigapenviodedados), que

também permite o envio de arquivos contendo dados extraidos dos sistemas de informacao
mantidos pela instituicido executora e/ou pelo organismo internacional — nesse caso, 0 envio
devera ocorrer a partir da opcdo Envio de Arquivos, situada no canto inferior direito do

formuléario.

Os leiautes para geracdo de arquivos compativeis com a nova versdo do maédulo

financeiro encontram-se especificados no documento intitulado SIGAP Envio de Dados -
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Leiautes para Geracdo de Arquivos — versdo 2.0, também disponivel na area de publicacGes

do portal do SIGAP (http://www.abc.gov.br/sigap). Um arquivo s6 poderé referir-se ao projeto

atual, e o resultado do processamento dos arquivos enviados poderad ser acompanhado

diretamente no formulario em que foram submetidos:

e Se validados, os registros serdo incorporados aos demais ja inseridos, podendo
necessitar de eventual complementacdo manual conforme o nivel de integridade
verificado;

e Seinvalidados, a carga ndo ocorrera e o0 arquivo sera descartado.

Todos os responsaveis pela execucdo de projetos que utilizam recursos nacionais

devem fazer uso da aplicacdo SIGAP Envio de Dados.

O presente manual foi concebido com o objetivo de auxiliar nas atividades de
provimento dos dados supracitados, fazendo-se uso da modalidade de preenchimento online
através da aplicacdo SIGAP - Envio de Dados. As etapas necessarias sdo acompanhadas de
exemplos das telas utilizadas, bem como de descricdes referentes aos procedimentos

necessarios para a correta alimentagéo do sistema.

1 A aplicagdo SIGAP Envio de Dados é destinada ao lancamento dos pagamentos ocorridos ao longo dos meses
de execucgdo do projeto que possui algum componente or¢camentério que caracterize recurso publico. Tais
lancamentos como consequéncia, devem ocorrer nos meses de realizacdo dos gastos em questédo, e ndo no més

no qual as despesas foram originadas, embora dados complementares referentes a origem das despesas
possam ser requeridos no momento de seu langcamento.
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1. FORMAS DE ACESSO

O acesso ao SIGAP Envio de Dados e demais aplicacbes do SIGAP serdo

disponibilizados por meio do portal do SIGAP, disponivel em: http://www.abc.qgov.br/sigap. O

portal, que concentrara informacdes relevantes a execucdo de projetos, contara com
atualizacdes periodicas e disponibilizara, dentre outras informacdes, os manuais de uso das
aplicacoes, e sera o ponto de partida para qualquer assunto relativo ao sistema. Cada usuario
vinculado a um projeto recebera em seu email um login e uma senha Unicos, que habilitardo o

acesso as aplicacfes a partir do portal do SIGAP.

PROCEDIMENTO PARA PEDIDOS DE ACESSOS

Os acessos serdo concedidos a servidores publicos ou individuos investidos em cargo
ou funcdo publica. As solicitacdes devem ser enviadas por meio de oficio a ser encaminhado
ao Diretor da ABC com as seguintes informagoes:

= Nome do Organismo;

» Instituicdo Executora;

= Identificacdo do Projeto;

* Nome da(s) pessoa(s) que devera(ao) ter acesso ao sistema com respectivo(s)
cargo(s), email(s), telefone(s) e CPF(s).

E necessario indicar nominalmente, para cada projeto, quais os responséaveis pelo
preenchimento das informacdes. Além disso, deve-se informar qual a aplicacdo a ser
acessada por cada um:

» Mdbdulo Técnico (Relatério de Progresso Eletronico - RPE);

= Modulo Financeiro (SIGAP Envio de Dados - SED) e de Consulta de Intersticios para
Contratacdo de Consultores (CIC).

Endereco para correspondéncia:
Agéncia Brasileira de Cooperagcdo — ABC
SAF/Sul Quadra 02, Lote 02, Bloco B - Ed. Via Office - 4° Andar
CEP: 70070-080 - Brasilia, DF

Assunto a ser especificado no oficio:

“Solicitagdo de Acesso ao Sistema de Informagdes Gerenciais de Acompanhamento de
Projetos — SIGAP”



2. IDENTIFICACAO NO SISTEMA

Conectar a www.abc.gov.br

0 servidor www.abc.gov.br em SIGAP - Envio de Dados
requer um nome de usuario & uma senha.

Avisa: este servidor esta solicitando o envio do nome de

usugrio e da senha de um modo sem seguranca (autenticacio
basica, sem conexdo segura).

Mome de usudrio: | L5 &I

Senha: | |

[ ]Lembrar minha senha

I Ok I [ Cancelar

CASO TENHA DUVIDAS QUANTO A OBTENCAO DE ACESSO OU QUESTOES
REFERENTES AO SUPORTE EM GERAL, CONTATE A EQUIPE RESPONSAVEL
UTILIZANDO UM DOS CANAIS A SEGUIR:

ENDERECO ELETRONICO: sigap@abc.gov.br

TELEFONES: (61) 2030-8185 ou (61) 2030-6556




3. SELECAO DE PROJETO

A\BC

AGENCIA
BRASILEIRA DE

COOPERAGAO

ERIO DAS RELAGCOES EXTERIORES

SELECAOQ DE PROJETO

Selecione o projeto desejado:

BRA/TESTE/001 - ALFABETIZACAO NA TERCEIRA IDADE -

CONFIRMAR CANCELAR

Selecione o projeto no qual as informacdes serdo enviadas ao SIGAP e em seguida,
clique no botao “CONFIRMAR”.

A lista exibida podera conter um ou mais projetos, sendo baseada no perfil de acesso
do usuério, definido pela solicitacdo encaminhada por oficio a ABC/MRE para cadastramento
do mesmo no sistema.

Caso exista a necessidade de adicdo/remocado de projetos para determinado usuério,
entre em contato com a equipe do SIGAP por meio dos canais informados anteriormente.
Solicitacdes de remocao de acesso devem ser formalizadas por oficio, seguindo ao mesmo
padrao informado anteriormente para concessdes de acesso.



ABC

AGENCIA
BRASILEIRA DE
COOPERAGAO

MINISTERIO DAS RELACOES EXTERIORES

SELECAO DO MES DE COMPETENCIA PARA PREENCHIMENTO

Selecione a competéncia para envio dos dados:

2015/01 (Em aberto com prazo ultrapassadoE]

-
12014/12 (Finalizada F

2014/11 (Finalizada))
12014/10 (Finalizada)
12014/09 (Finalizada)
12014/08 (Finalizada)
12014/07 (Finalizada)
12014/06 (Finalizada)
12014/05 (Finalizada)
12014/04 (Finalizada) B
12014/03 (Finalizada)
12014/02 (Finalizada)

12014/01 (Finalizada)

2013/12 (Finalizada)
I - -roizace) I

m

Selecione 0 més de competéncia das informagOes que seréo enviadas ao SIGAP e
clique no botao “CONFIRMAR”.

Atente para os itens abaixo:

= A lista com 0 més ou 0os meses de competéncia € pré-processada pelo sistema e
depende do perfil do usuario e sua situagcdo no SIGAP. Um més é aberto para
preenchimento desde o seu primeiro dia, conforme o calendario;

» Meses finalizados estardo disponiveis para consulta (havera possibilidade de
navegacao pelos registros inseridos), mas indisponiveis para atualizacdo, correcao e
entrada de novos dados?;

» Meses ainda nao finalizados ou com pendéncias ficardo disponiveis para
preenchimento até o ultimo dia do terceiro més subsequente ao més de referéncia (ou
seja, até 90 dias ap0ls a conclusdo do més base) ou em conformidade com orientacao
especifica da ABC/MRE.

1 DIANTE DE EVENTUAL NECESSIDADE DE ACESSO A MESES FINALIZADOS PARA
CORREGOES, SOLICITE A EQUIPE A REABERTURA DO MES POR MEIO DO
ENDERECO ELETRONICO sigap@abc.gov.br, INFORMANDO JUSTIFICATIVA E
PRAZO ESTIMADO PARA REALIZAGAO DO AJUSTE.




A\BC

AGENCIA
BRASILEIRA DE
COOPERACAO
MINISTERIO DAS RELACOES EXTERIORES
Projeto: 914BRZ5009 Competéncia: 2016/01 (Em aberto & no prazo) Bem vindo, Adriano Radica (Supervisdo - SIGAP). Seu Ultimo acesso foi dia 03/01/2016, as 16:04:56
X SAIR
OPCOES DE PREENCHIMENTO OUTRAS OPCOES
Iniciar Preenchimento Verificar Pendéncias
Selecionar Outro Més Para Preenchimento Finalizar Envio

O sistema identifica o projetoe o | !
A P . . 1 T .
més de competéncia selecionado. ! | Seu ultimo acesso ao sistema.

1
' O sistema identifica o usuario e

I
1
1
1
I
I
e __ __ _______ __ _ _____ ___ 1

Cligue na opc¢éo “Iniciar Preenchimento” para ter acesso aos formularios destinados a
inclusdo/alteracdo dos dados referentes a execugdo realizada no més.

Clique na opgao “Selecionar Outro Més Para Preenchimento” para escolher outro més de
competéncia para inser¢do ou atualizacdo de dados.

Clique na opgao “Verificar pendéncias” para checar se existem pendéncias referentes ao
preenchimento dos dados a serem enviados no més. Caso existam, siga as instrucoes
informadas para resolugdo das mesmas.

Clique na opcéao “Finalizar Envio” caso haja terminado a insercdo dos dados relativos a
execucdo efetuada no més. O sistema n&o permitira a finalizagdo do envio caso existam
pendéncias ndo solucionadas. Ao finalizar um més é gerado um protocolo de envio que
oficializa a conclusdo de seu preenchimento e este fica indisponivel para alteracoes.

Clique no botao “Alterar senha” para efetuar a alteracdo da senha inicial do usuario ou
modificar a senha atual.



6. APRESENTACAO DOS FORMULARIOS PARA PREENCHIMENTO

DADOS REFERENCIAIS DO PROJETO

Identificacio do Projeto:

FORMULARIOS:

Dados Referenciais do Projeto

Cadastro Geral de Consultores e Titulo do projeto:
Fornecedores de Bens e Servigos

Sintese do projeto:
Contratos de Consultores

Execugdo Financeira

. w ) Organismo Internacional:
Sintese da Execucio do Projeto L

Instituicdo Executora:

Formularios disponiveis
para preenchimento

| 1
| 1
! ] Setor e Subsetor de Atuagio:
1 1
I . , . !
1 (clique no formulario |
1
? :
! 1
! 1
! I
1

para visualiza-lo a CPF do diretor nacional do projeto {informe somente nimeros):

direita)
------------------------ . Mome do diretor nacional do projeto:

Matureza juridica da ocupacio do diretor nacional do projeto:
E-mail do diretor nacional do projeto:
Data de assinatura do projeto: Data de inicio do projeto:
Data de finalizacdo do projeto (previsdo): DuracZo prevista (em meses):
Tipo da ditima revis3o ocorrida:
[-]

Quantidade de revisdes ocorridas: Data da Gitima revisio:

Situacio atual do projeto: Data da (ltima situaco informada (situacdo atual):

CONFIRMAR CANCELAR

44 VOLTAR AD MENU PRINCIPAL




6.1. DADOS REFERENCIAIS DO PROJETO

FORMULARIOS: DADOS REFERENCIAIS DO PROJETO

I Dados Referenciais do Projeto Identificacéo do Projeto:
BRATESTE/NO

Cadastro Geral de Consultores e
Fornecedores de Bens e Servigos

Titulo do projeto:
ALFAB ETIZL.C.E.G NATERCEIRAIDADEaa

Contratos de Consultores Sintese do projeto:
ANALISE DAS NECESSIDADES IDEMTIFICADAS, DEFINI(;.E.C DE DIRETRIZES
L . METODOLOGICAS E IMPLE |'-;1EI‘~JTF-.C.E.G DE .L.CGES DIRECIONADAS A .-RLFF.E!ETIZ-‘.Q.E.G
Execugao Financeira DE INDIVIDUOQS NATERCEIRA IDADE

Sintese da Execugao do Projeto Organismo Internacional:
Instituigdo Executora:

Setor e Subsetor de Atuagio:

Agricultura - Abastecimento

Agricultura - Horicultura
Desenvolvimento Social - Inclusdo Social

CPF do diretor nacional do projeto (informe somente nimeros):
83621210172

Nome do diretor nacional do projeto:
Venceslau Rotchenski

Matureza juridica da ocupac&o do diretor nacional do projeto:
Servidor Piblico

E-mail do diretor nacional do projeto:
vince.rotch@senver2009.0rg

Data de assinatura do projeto: Data de inicio do projeto:
01/06/2006 0140142001

Data de finalizacio do projeto (previsdo): Durac8o prevista (em meses):
30/04/2008 0

Tipo da dltima revis&o ocorrida:

Revisdo simplificada
Quantidade de revisdes ocorridas: Data da dltima revis3o:

1 14/04/2008

Situacio atual do projeto: Data da dltima situac3o informada (situacio atual):
IEm execucio . 15/04/2008

CONFIRMAR CANCELAR
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Descricdo dos campos de DADOS REFERENCIAIS DO PROJETO

Campo

Descricao

IDENTIFICAGAO DO PROJETO

NUmero identificador do projeto, com até 30 caracteres.

TITULO DO PROJETO

Titulo do projeto, com até 500 caracteres.

SINTESE DO PROJETO

Descricao do objetivo ou finalidade do projeto, com até 5000
caracteres.

CPF DO DIRETOR NACIONAL DO
PROJETO

CPF do diretor nacional do projeto, somente nimeros com até 11
digitos.

NOME DO DIRETOR NACIONAL DO
PROJETO

Nome completo do diretor nacional do projeto, com até 80 caracteres.

NATUREZA JURIDICA DA
OCUPACAO DO DIRETOR NACIONAL
DO PROJETO

Selecione a natureza juridica da ocupacéo do Diretor Nacional do
Projeto na lista de opg¢des suspensa. As opgdes sado “Servidor
Publico”, “Ocupante de Cargo Comissionado”, “DAS”, “Contrato
Temporario”.

E-MAIL DO DIRETOR NACIONAL DO
PROJETO

E-mail do diretor nacional do projeto, com até 135 caracteres.

DATA DE ASSINATURA DO
PROJETO

Data de assinatura do documento de projeto

DATA DE INiCIO DO PROJETO

Data de inicio do projeto, conforme definida no documento do projeto
(n&o confundir com a data de assinatura do documento do projeto).

DATA DE FINALIZACAO DO
PROJETO

Data prevista para finalizacdo do projeto.

DURAGCAO PREVISTA EM MESES

Duragdo prevista para o projeto em ndmero de meses completos,
calculada conforme as datas de inicio e finalizagdo. Considere o
tltimo més completo se tiver 21 ou mais dias.

TIPO DA ULTIMA REVISAO
OCORRIDA

Selecione o tipo da ultima revisdo na lista de opgfes suspensa. As
opgdes sado “Nenhuma revisdo até o momento”, “Inicial’,
“Simplificada”, “Substantiva de Emergéncia’, “Obrigatéria’, “de
Manejamento”, “Substantiva”, “Semifinal” e “Final”.

QUANTIDADE DE REVISOES
ORCAMENTARIAS OCORRIDAS

Quantidade de revisbes orgamentarias ocorridas. Informe “0” (zero)
se ainda ndo houve revisdo orgcamentaria.

DATA DA ULTIMA REVISAO

Data de ocorréncia da Ultima revisdo orgamentaria. Deixe o campo
em branco, caso tenha inserido “0” no campo anterior (Quantidade de
revisdes orcamentarias ocorridas). Campo obrigatério quando ocorreu
reviséo.

SITUACAO ATUAL DO PROJETO

Selecione a situacdo atual do projeto na lista de op¢des suspensa. As
opgdes sdo “Em Execugao”, “Finalizado” e “Cancelado”.

DATA DA SITUACAO ATUAL DO
PROJETO

Data na qual a situacdo atual do projeto comecgou a vigorar.
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6.2. CADASTRO GERAL DE CONSULTORES E FORNECEDORES DE BENS E SERVICOS

FORMULARIOS: CADASTRO GERAL DE CONSULTORES E FORMECEDORES

Dados Referenciais do Projeto Identificacdo do consultor ou fornecedor de bens e sernvigos: Tipo de identificador:

I Cadastro Geral de Consultores e

(Selecione E

Mome do consultor ou fornecedor de bens e senvicos:

Fornecedores de Bens e Servigos

Contratos de Consultores [C] cadastro referente a consultor do projeto

Execugdo Financeira

CONFIRMAR CANCELAR EXCLUIR VISUALIZAR REGISTROS INSERIDD S

Sintese da Execugao do Projeto

44 VOLTAR AQ MENU PRINCIPAL

Descricdo dos campos de CADASTRO GERAL DE CONSULTORES E
FORNECEDORES DE BENS E SERVICOS

Campo Descricao

IDENTIFICACAO DO CONSULTOR
OU FORNECEDOR DE BENS E
SERVICOS

Numero de identificagdo (CNPJ) da agéncia implementadora, com
até 14 digitos. Somente niimeros.

TIPO DE IDENTIFICADOR

Tipo de identificador do consultor ou fornecedor, podendo ser CPF,
Passaporte, CNPJ ou Outro.

O uso de identificador do tipo Outro € restrito a casos especificos,
como eventuais fornecedores estrangeiros, por exemplo.

NOME DO CONSULTOR OU
FORNECEDOR DE BENS E
SERVICOS

Nome completo do consultor ou razdo social do fornecedor de bens
e servicos.

INDICADOR DE REGISTRO
REFERENTE A CONSULTOR DO
PROJETO

Indicador de registro referente a cadastro de consultor do projeto.

Note que um consultor ndo pode ter um tipo de identificador igual a
Outro, sendo impedido de efetuar o cadastro nesse caso.

Observacoes:

Para projetos que ja estavam em execucdo antes de janeiro de 2016 foi feita a inclusdo automatica de
consultores e fornecedores registrados no mdédulo financeiro até dezembro de 2015 no Cadastro Geral
de Consultores e Fornecedores de Bens e Servicos;

Em atendimento as exigéncias legais constantes da Portaria do MRE n° 8/2017 (que substitui a Portaria
n® 717/2006) e do Decreto n° 5.151, no momento da selecdo do consultor para o projeto desejado, faz-se
necessario realizar consulta ao sistema SIGAP da Agéncia Brasileira de Cooperacdo quanto ao
cumprimento do prazo de intersticio pelo candidato a consultor.

O endereco para realizagao de consultas é: http://www.abc.gov.br/sigapconsultaintersticio.

13



FORMULARIOS:

Dados Referenciais do Projeto

Cadastro Geral de Consultores e
Fornecedores de Bens e Servigos

I Contratos de Consultores
Execugao Financeira

Sintese da Execugdo do Projeto

6.3. CONTRATOS DE CONSULTORES

CONTRATOS DE CONSULTORES

ldentificagdo do Consultor:

(Caso ndo encontre o item desejado na lista, cadastre-o no formuldrio "Cadastro de Consultores' no menu ao lado)

(Selecione)

Identificacdo do Projeto:

Nimero do contrato:

Data de admiss3o:  Data de finalizacio:  Forma de Vinculacio:

(Selecione)
Valor de remuneracio (total referente ao(s) produto(s) a ser(em) desenvolvido(s) no confrato em questio):
Situagio do contrato: Nimero de renovacies ocorridas (Informe 0 caso ndo tenha havido renovacio):
(Selecione)

Diata da Ultima situaco do contrato (Data de contratacio, renovacio, finalizacdo, suspensio ou impugnacio):

Descricdo sucinta da atividade a ser desempenhada (em caso de nova contratagdo ou renovacio de contrato):

CONFIRMAR CANCELAR EXCLUIR VISUALIZAR REGISTROS INSERIDOS

4 4 VOLTAR AQ MENU PRINCIPAL
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Descricdo dos campos de CONTRATOS DE CONSULTORES

Campo

Descricao

IDENTIFICAGAO DO CONSULTOR

Selecione na lista a identificacdo do consultor cadastrado.

Caso nao encontre o item desejado, cadastre-o no formulario
“Cadastro Geral de Consultores e Fornecedores de Bens e
Servi¢os”, no menu ao lado e retorne novamente ao
preenchimento deste formuléario.

IDENTIFICAGAO DO PROJETO

O sistema providencia a recuperacdo e o preenchimento deste
campo (somente para leitura).

NUMERO DO CONTRATO

Numero de identificagdo do contrato de consultoria ou servico,
com até 50 caracteres.

DATA DE ADMISSAO

Data de admissao do contratado.

DATA DE FINALIZACAO

Data de finalizagdo prevista para o contrato.

FORMA DE VINCULAGCAO

Forma de Vinculag&o do Consultor. Atualmente s6 admite uma
forma possivel (Produto).

VALOR DE REMUNERACAO

Valor total de remuneracdo em Reais, conforme o contrato.

SITUACAO DO CONTRATO

Selecione a situagdo atual do contrato na lista de opgdes
suspensa.

As opcdes séo:

e “Ativo” (contratos em vigor na modalidade
produto)

¢ “Finalizado” (o contrato chegou ao final de seu
prazo)

e “Renovado” (contratos renovados em vigor na
modalidade equipe-base)

e “Suspenso ou rescindido” (o contrato foi
rescindido ap6s a assinatura das partes,
ocorrendo ou ndo execucao de parte do contrato)

e “Impugnado ou rejeitado” (o contrato ndo chegou
a ser gerado)

e “Cancelado” (o contrato foi gerado, mas nao
chegou a ser assinado)

NUMERO DE RENOVAGOES

Quantidade de renovag¢des ocorridas para o contrato.

DATA DA ULTIMA SITUACAO DO
CONTRATO

Data da ultima situacao assumida pelo contrato, ou da Ultima
alteragéo de situacéo.

DESCRICAO SUCINTA DA ATIVIDADE A
SER DESEMPENHADA

Descricdo da atividade desempenhada, conforme o
especificado no contrato. Este campo aceita textos de até
5000 caracteres.

15



6.4. EXECUCAO FINANCEIRA

EXEGUGAO FINANCEIRA

FORMULARIOS:
o . Identificagéo do Fornecedor:
Dados Referenciais do Projeto i ) )
(Selecione)
Cadastro Geral de Consultores e Objetivo:
Fornecedores de Bens e Servigos (Selecione)
Contratos de Consultores SIS
(Selecione)

I Execugéo Financeira Organismo Internacional:  Linha orgamentaria ou conta contabil especifica:

(Selecione) E (Selecione)
Sintese da Execugao do Projeto
Descrigdo do pagamento:

Data contabil: Data do pagamento: Valor do pagamento:  Moeda:

** - Selecione

Tipo da evidéncia de execugio:

Valor da evidéncia de execugio:

[C] Registro de pagamento referente a senico de consultoria

CONFIRMAR CANCELAR EXCLUIR VISUALIZAR REGISTROS INSERIDOS

4 4 VOLTAR AQ MENU PRINCIPAL

ENVIO DE ARGUIVO S

1 ] ] [E]



Descri¢do dos campos de EXECUCAO FINANCEIRA

Campo

Descricéo

IDENTIFICACAO DO

Selecione na lista o fornecedor cadastrado por meio do formulario de
Cadastro Geral de Consultores e Fornecedores de Bens e Servi¢os.

FORNECEDOR

OBJETIVO Selecione na I|~sta de, opgoes o codigo de identificacdo do objetivo ao
gual a execuc¢do estd vinculada.

RESULTADO ApoOs a selecdo do objetivo, selecione na lista de opgBes o cddigo de

identificacao do resultado ao qual a execucéo esta vinculada.

ORGANISMO INTERNACIONAL

Selecione na lista de opg¢des a sigla do organismo internacional
cooperante.

LINHA ORCAMENTARIA OU
CONTA CONTABIL ESPECIFICA

Selecione na lista de op¢des o cédigo da linha orgamentéria ou conta
contébil especifica que define o tipo de execucao sendo registrada.

DESCRICAO DO PAGAMENTO

Descreva a execucao realizada, informando o propésito do
pagamento.

DATA CONTABIL

Informe a data contabil, conforme registrada no sistema do organismo
internacional. Se indisponivel, informe a data do pagamento.

DATA DO PAGAMENTO

Informe a data de realizagéo do pagamento.

VALOR DO PAGAMENTO

Informe o valor do pagamento, indicando em seguida a moeda no qual
foi efetuado.

MOEDA

Selecione na lista de op¢des a moeda na qual foi efetuado o
pagamento.

TIPO DA EVIDENCIA DE
EXECUCAO

Informe o tipo de evidéncia referente a execucdao financeira (Ex.: Nota
Fiscal, Invoice, SVD, SVI, Contrato, Recibo, Depdsito ou
Transferéncia para Conta Corrente, etc.)

VALOR DA EVIDENCIA DE
EXECUCAO

Informe os dados da evidéncia referente & execucéo financeira
(Naumero da Nota Fiscal, Invoice, SVD, SVI, Contrato, Recibo,
Deposito ou Transferéncia para Conta Corrente, conforme o tipo
informado).

INDICADOR DE REGISTRO DE
PAGAMENTO REFERENTE A
SERVICO DE CONSULTORIA

Marque o indicador sempre que a execucao referir-se a pagamento
relativo a servigo de consultoria.

Observacéo:

* Note que o formulario de Execucao Financeira possui a op¢do Envio de Arquivos (botao situado no canto
inferior direito do formulario). Isso possibilita a submissdo de arquivos contendo registros de execucao
obtidos diretamente do organismo internacional ou gerados pela prépria instituicdo executora, em

conformidade com o leiaute especificado para esta nova versao do modulo financeiro.




6.5. SINTESE DA EXECUCAO FINANCEIRA DO PROJETO

FORMULARIOS: SINTESE DA EXECUGAQ FINANCEIRA DO PROJETO

Dados Referenciais do Projeto
Més de competéncia: 2016/01 (Em aberto e no prazao)

Cadastro Geral de Consultores e Valor Total Executado até o Més Anterior:  Moeda:
Fornecedores de Bens e Semvigos 2500000,00 BRL -Real IZI

Gastos por Conta/Linha no més 2016/01:

Contratos de Consultores

CONTA/LINHA CONTABIL: A
Execucéio Financeira 5012101 Consultor BRL [2000,00
6012204 Prestacio de servicos de pessoa fisica e beneficios BRL |4000,00
5012501 \iagem modalidade consultor - ticket aéreo, didrias e outros custos deviagem | BRL |3500,00

I Sintese da Execugdo do Projeto

Total Geral Executado até 2016/01:

VALOR TOTAL EXECUTADO AO FINAL DO MES (CUMULATIVO GERAL):
BRL 2515500,00

CONFIRMAR CANCELAR

44 VOLTAR AD MENU PRINCIPAL

Como exposto anteriormente, a sintese da execucdo financeira do projeto constante da versdo 2.0 do
SIGAP Envio de Dados apresenta mudancas significativas, uma vez que todo registro de execu¢do passa a ser
baseado no plano de contas do organismo internacional cooperante.

A fim de viabilizar uma integracdo com os registros inseridos por meio da versdo anterior, no primeiro
més do ano de adocao da nova versao deverd ser feita a inclusdo do valor total executado até dezembro do ano
anterior. Tal valor servira como linha de base da execugdo, compondo o total cumulativo juntamente aos demais
lancamentos que venham a ser feitos a partir de janeiro.

Além disso, sdo apresentados subtotais relativos aos gastos efetuados por linha orcamentéria/conta
contébil no més, com o intuito de facilitar a conferéncia dos valores lancados.

REGISTRO DE REPASSES FINANCEIROS

Os repasses financeiros que tenham ocorrido ao longo do semestre também devem ser informados por
meio do formuléario de sintese da execucdao financeira do projeto. Para isso, nos meses de junho e dezembro do
ano (ou em qualquer outro més do semestre, caso seja o Ultimo més do projeto) sera exibida uma pergunta no
formulario, sendo obrigatorio respondé-la.
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O destaque na figura abaixo ilustra a apresentacdo da pergunta:

FORMULARIOS: SINTESE DA EXECUGCAO FINANCEIRA DO PROJETO

Dados Referenciais do Projeto
Més de competéncia: 2016/06 (Em aberto com prazo ultrapassado)

Cadastro Geral de Consultores e

Fornecedores de Bens e Servigos .
Gastos por ContalLinha no més 2016/06:

Contratos de Consultores CONTAILINHA CONTABIL: AO:

Contratos de senvigos - Individuos BRL 25000,00

Execugdo Financeira
Total Geral Executado até 2016/06:

Sintese da Execugéo do Projeto

VALOR TOTAL EXECUTADO AO FINAL DO MES (CUMULATIVO GERAL):

BRL 25000,00

[Houve repasse financeiro no semestre?  (Selecione) v ]

N* de repasses informados no semestre: 0

CONFIRMAR CANCELAR

44 VOLTAR AQ MENU PRINCIPAL

Caso informe que ndo houve repasse, 0 numero de repasses assumira o valor igual a zero. Por outro
lado, caso informe que houve repasse, sera apresentado um botdo para acesso a formulario especifico, através
do qual o(s) repasse(s) do semestre devera(do) ser informado(s):

Houve repasse financeiro no semestre? | Sim W INFORMAR REPASSES FINANCEIROS

N° de repasses informados no semestre: 0

CONFIRMAR CANCELAR

44 VOLTAR ADQ MENU PRINCIPAL

Ao clicar no botdo o formulario para registro de repasses € apresentado. Observe que a estrutura do
formulario segue ao mesmo padréo utilizado pelos demais:
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FORMULARIOS:
REPASSES FINANCEIROS REALIZADOS NO SEMESTRE

Reqgistro(s) de repasse(s) financeiro(s) realizado(s) no 1* semestre (entre 01 de janeiro e 30 de junho):

Dados Referenciais do Projeto

Cadastro Geral de Consultores e Data do repasse: Valor do repasse: Moeda:
Fornecedores de Bens e Servigos ***_ Selecione =
Contratos de Consultores Dados complementares (como codigo, programa ou rubrica orcamentaria)

I Execugao Financeira

Sintese da Execugio do Projeto

CONFIRMAR CANCELAR EXCLUIR VISUALIZAR REGISTROS INSERIDOS

44 RETORMAR A SINTESE FINANCEIRA

ApOs a inser¢éo de repasses, ao retornar ao formulario de sintese financeira, o contador de registros de
repasses informados estara atualizado com o nimero de registros inseridos, como mostra o exemplo ilustrado
abaixo:

Houve repasse financeiro no semestre? @ Sim e INFORMAR REPASSES FINANCEIRDS

N® de repasses informados no semestre:@

CONFIRMAR CANCELAR

44 VOLTAR AD MENU PRINCIPAL

Obs.: Caso ndo tenha(m) ocorrido repasse(s) no semestre, ndo insira henhum registro — caso contrario sera
gerada pendéncia por conta de tal inconsisténcia, impedindo-o de finalizar o envio.

7. VERIFICACAO DE PENDENCIAS

OPCOES DE PREENCHIMENTO QUTRAS OPCOES
Iniciar Preenchimento [ Verificar Pendéncias ]
Selecionar Outro Més Para Preenchimento Finalizar Envio
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Antes de finalizar o envio de dados o usuario devera validar as informag8es por meio da opgéo “Verificar
Pendéncias”. Esta funcionalidade, que indica a origem da pendéncia, o motivo de sua ocorréncia, e a acéo
necessaria para sua resolucéo, permite reduzir o nimero de erros ao longo do preenchimento, evitando assim
um retrabalho por parte da ABC e do executor projeto. O sistema ndo permitira a finalizacao do envio de dados
referentes ao més em questéo diante da existéncia de pendéncias.

A verificacdo geral de pendéncias acessivel a partir do menu principal cobre de maneira genérica todo
tipo de pendéncia existente. Na grande maioria das vezes, a resolu¢do de pendéncias especificas ocorre
diretamente nos formularios em que foram geradas, como podera ser visto mais a frente.

NAO E POSSIVEL FINALIZAR O ENVIO DIANTE DA EXISTENCIA DE PENDENCIAS

7.1 LISTAGEM DAS PENDENCIAS IDENTIFICADAS

VERIFICACAO DE PENDENCIAS

Identificagdo da Pendéncia: 3

Origem: Cadastro de pessoal

Motivo: Foram identificadas inconsisténcias cadastrais

Agdo Necessaria para Resolugdo: A partir do menu principal, selecione a opcio “Iniciar Preenchimento”™. Em seguida, selecione o formulario denominado "Cadastro Geral
de Consultores e Fornecedores de Bens e Senvicos™ e forneca os dados requeridos.

Identificacdo da Pendéncia: 46

Origem: competéncias anteriores

Motivo: Ha competéncias anteriores a 2016/01 ainda nao finalizadas.

Agio Necessaria para Resolugdo: E necessdrio finalizar as competéncias anteriores & 2016/01

44 VOLTAR AQ MENU PRINCIPAL

Pagina: 1 de 1

<< >>

O sistema executa uma verificacdo dos dados permitindo maior controle e qualidade das informagdes.
Para resolugéo das pendéncias siga a agao recomendada do item “Acao Necessaria para Resolucéo”.

Toda pendéncia possui 0s seguintes dados formatados:

Campo ‘ Descricéo
Identificacdo da Pendéncia Identificador Unico da pendéncia no sistema (para uso interno).
Origem Formulario no qual a pendéncia foi gerada ou origem diversa.
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Motivo Descricédo resumida do fato gerador da pendéncia.

Acédo Necessaria para Resolugao Descricéo da agéo necessaria para resolugéo da pendéncia.

7.2 IDENTIFICACAO DE PENDENCIAS NOS REGISTROS INSERIDOS

Selecione o registro de interesse e cligue no botio abaixo para edita-lo:

IDENIIFICADOR/ TIPOINOME COMPLETO|OBIETIVOIRESULTADO DAL DO PAGAMENTONALORIULTINA ALTERACAOICONSULTORIASITUACAD)
073.437.335-08 CPF |Fulano de Tal 2 2 11/12/2015 3500,00(03/01/2016 22:08:00 Nio

073437 335-08 CPF |Fulano de Tal 1 2 19/01/2016 4000.00 (03/01/2016 20-51-00 Nio 0K Selecionar
073.437.335-08 CPF |Fulano de Tal 1 1 09/01/2016 8000.,00(03/01/2016 22:07-00 Sim 0K Selecionar

Descrigdo dos codigos de situacdo:

P1-Registro de execugdo financeira sem identificagdo de objetivo e resultado. E necessario editar o registro e selecionar objetivo e resultado correspondentes
P2 - Auséncia de conta/linha contdbil no registro de execugio financeira. E necessario editar o registro e inserir a conta/linha contabil.
P3- A data de pagamento informada no registro encentra-se fora do periodo compreendido entre o inicio e o fim do més. E necessério editar o registro e ajustar a referida data

P4 -Registro sem identificagio do tipo de evidéncia ou do valor da evidéncia de execugio E necessério editar o registro e preencher ofs) campo(s) indicado(s)
OK - Insercio realizada comretamente, livre de pendéncias

Editar Registro Selecionado ] [ Retornar ao Formularie

Uma caracteristica de grande utilidade incluida a partir da versdo 2.0 do médulo financeiro se refere a
indicagdo da situagdo diretamente no registro inserido, o que permite a rapida identificagdo de pendéncias —
basta selecionar a opcdo Visualizar Registros Inseridos do formuléario e efetuar a verificagao.

O dominio de pendéncias associadas a um formulario especifico é apresentado logo abaixo dos registros

inseridos, contendo os codigos presentes no campo de situacdo, descricdes sintéticas das pendéncias e
indicacdes das acBes necessarias para resolugdo das mesmas.
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8. FINALIZACAO DO ENVIO DOS DADOS

OPCQOES DE PREENCHIMENTO OUTRAS OPCOES
Iniciar Preenchimento Verificar Pendéncias
Selecionar Outro Més Para Preenchimento [ Finalizar Envio ]

N&o havendo nenhuma pendéncia, deve ser realizada a finalizacdo e o envio dos dados a partir da opcao
“Finalizar Envio” no menu principal.

Consideracfes importantes:

¢ Meses nao finalizados ou com pendéncias ficardo disponiveis por até 90 dias apds o término do més de
referéncia, salvo em caso de orientacdo especifica que venha a ser dada pela ABC/MRE;

e Meses ja finalizados estardo disponiveis para consulta, mas indisponiveis para edicdo (incluséo,
exclusdo ou atualizacéo de dados);
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Caso haja a necessidade de realizacao de ajuste nos dados de um més ja finalizado, devera ser enviada
solicitacdo & ABC através do e-mail: sigap@abc.gov.br, informando o cddigo de identificacdo do projeto,

0S meses a serem reabertos e a justificativa para a reabertura dos meses indicados.

ATENCAO:

A FORMALIZACAO DO ENVIO SO OCORRE APOS A FINALIZACAO E GERACAO DO PROTOCOLO
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