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1. Introducgao

O presente manual € um produto do mapeamento do processo “Transferir recursos
mediante Termo de Execucio Descentralizada — TED”. Destina-se a orientar os
servidores da Controladoria-Geral da Unido — CGU (quando esta atuar como unidade
descentralizadora) quanto 4 formalizagdo de instrumento para a descentraliza¢io de
crédito e repasse de recursos financeiros, entre 6rgios ou entidades federais, com o
objetivo de custear a realizagio de acBes de interesse da unidade or¢amentdria
descentralizadora, bem como acompanhar a sua execug?o e prestacdo de contas.

O TED destinar-se-4 as seguintes finalidades:

L execu¢do de programas, de projetos e de atividades de interesse
reciproco, em regime de colaboragio mutua;
IL execucdo de atividades especificas pela unidade descentralizada em

beneficio da unidade descentralizadora; ou
IIL. ressarcimento de despesas.

O TED é dispensével para a descentraliza¢do de créditos:

L. de até R$176.000,00 para as finalidades descritas nos itens I e Il acima;
IL de quaisquer valores, para a finalidade indicada no item III acima;

III. para a aquisi¢io e contratagio de bens e de servicos ou o
desenvolvimento e manuteng¢io de plataformas tecnoldgicas em que a
execucdo contratual seja centralizada por meio da Secretaria de Gestio
e Inovacdo do Ministério da Gestdo e da Inovagio em Servigos Publicos;

Iv. entre as unidades gestoras cujos drgios sejam integrantes do Sistema de
Comunica¢do de Governo do Poder Executivo Federal — Sicom; ou
V. entre os Ministérios do Desenvolvimento e Assisténcia Social, Familia e

Combate 4 Fome e do Desenvolvimento Agririo e Agricultura Familiar com a
Companhia Nacional de Alimentos - Conab para a execugio do Programa de
Aquisi¢do de Alimentos - PAA e demais operagdes de aquisi¢do de alimentos.

O limite de R$ 176.000,00 poder4d ser anualmente revisto pela Secretaria de Gestdo
da Secretaria Especial de Desburocratizagio, Gestdo e Governo Digital do
Ministério da Economia, observado como limite superior a variacio geral dos
pregos do mercado no periodo.
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2. Objetivo do Processo

O processo de Termo de Execugio Descentralizada — TED tem por objetivo geral
garantir que a CGU, quando necessdrio e para cumprimento de seus programas,
adquira produtos ou utilize servicos de outros drgdos e entidades federais
mediante a devida descentralizagio de créditos e o repasse de recursos financeiros.

3. Objetivos Especificos

e Verificar, atendidos os normativos relacionados ao TED, a
descentralizacfo de crédito e o repasse de recursos financeiros a outros
drgios e entidades federais quando a CGU atue como unidade
descentralizadora.

e Verificar se os produtos pactuados no TED foram adequadamente
apresentados.

e Garantir que os prazos legais relacionados a publicacdo, execucdo e
prestagio de contas do TED sejam observados.

e Avaliar a prestacdo de contas apresentada ao final da vigéncia do TED.

4. Escopo

Detalhar as atividades e tarefas necessdrias 4 formalizagio, & execucio e 2
prestagio de contas de TED quando a CGU for a unidade descentralizadora dos
recursos.



5. Base Legal e Administrativa 7. Conceitos Basicos

e Decreto n° 10.426, de 16 de julho de 2020 - dispde sobre a
descentralizac¢fo de créditos entre érgios e entidades da administragio

Para melhor compreensio, os principais conceitos utilizados no processo de
Termo de Execugio Descentralizada - TED estfo descritos abaixo:

publica federal integrantes dos Org¢amentos Fiscal e da Seguridade
Social da Unifio, por meio da celebragio de termo de execugio
descentralizada.

Portaria n° 13.405 SEGES/ME, de 1° de dezembro de 2021 — estabelece a
obrigatoriedade de operacionalizagio dos termos de execugio
descentralizada, de que trata o Decreto n® 10.426, de 16 de julho de 2020,
na Plataforma +Brasil.

Decreto n° 11.271, de 5 de dezembro de 2022 — Institui o Sistema de
Gestio de Parceria da Unido — Sigpar. O referido Decreto, na data de sua
publicac¢do, transferiu automaticamente as informagdes, os dados e os
cadastros das parcerias e dos beneficidrios registrados na Plataforma
+Brasil para a ferramenta Transferegov.

Portaria CGU n° 732, de 23 de fevereiro de 2023 — dispde sobre a
delegacio ao Secretdrio-Executivo, ao Diretor de Gest3o Corporativa, ao
Diretor de Tecnologia da Informagio e aos Superintendentes das
Controladorias Regionais da UniZo nos Estados as competéncias para
autorizar as contratagles, celebrar contratos e designar agentes
publicos, comissdes e equipes de apoio que atuam nas contratagdes.

6. Beneficios Esperados

Os beneficios esperados para a CGU com a formaliza¢io do Processo de Termo de
Execucio Descentralizada - TED sio:

Padronizar os documentos relacionados a formaliza¢io de TED com o
objetivo de garantir informagdes adequadas em cada etapa do processo.
Definir os atores envolvidos no processo e suas competéncias tornando
mais claro o processo de formaliza¢io de TED, seu acompanhamento e
sua prestagdo de contas.

Garantir que o processo de TED atenda as normas vigentes aplicdveis.
Otimizar o tempo destinado & formaliza¢io, acompanhamento e
prestagio de contas de TED.

TERMO DE EXECUQAO DESCENTRALIZADA - TED: instrumento por
meio do qual a descentralizagio de créditos entre érgios e entidades
integrantes dos Or¢amentos Fiscal e da Seguridade Social da Unifo é
ajustada, com vistas a execug¢do de programas, de projetos e de
atividades, nos termos estabelecidos no plano de trabalho e observada a
classificagio funcional programatica.

UNIDADE DESCENTRALIZADORA: 6rgéo ou entidade da administragio
publica federal responsavel por realizar a descentralizagio orcamentdria
aunidade descentralizada para a execugio do objeto pactuado no TED.
UNIDADE DESCENTRALIZADA: érgdo ou entidade da administragio
publica federal responsavel por executar o objeto pactuado em TED
mediante a descentralizac¢do de crédito pela unidade descentralizadora.
UNIDADE DEMANDANTE: unidade da CGU responsdvel por dar causa a
celebragio de TED.

PLANO DE TRABALHO: documento integrante do Termo de Execugio
Descentralizada que conterd, no minimo, descricio do objeto,
justificativa, cronogramas fisico e de desembolso, plano de aplicacdo
consolidado das despesas, identifica¢io das unidades descentralizadora
e descentralizada e identificac¢do dos signatdrios.

PLANO DE AGAO: documento elaborado na ferramenta Transferegov
composto pelos “Dados Bésicos” do TED e do “Plano de Trabalho”.
DECLARACAO DE CAPACIDADE TECNICA: documento emitido pela
unidade descentralizada necessdrio a comprovar a capacidade para
executar o objeto pactuado.

DECLARAQAO DE COMPATIBILIDADE DE CUSTOS: documento
emitido pela unidade descentralizada necessario a justificar os custos
dos itens que compdem o plano de trabalho.

RELATORIO DE CUMPRIMENTO DO OBJETO: documento apresentado
pela unidade descentralizada 4 unidade descentralizadora contendo
informag¢Bes quanto aos resultados atingidos, ao cumprimento do
objeto e a demonstragio da aplicagdo dos créditos orcamentdrios e
recursos financeiros relacionados ao Termo de Execugio
Descentralizada.
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8. O Processo

O Termo de Execuco Descentralizada — TED € o instrumento adequado destinado
a formalizar a descentralizac¢io de créditos e o repasse de recursos entre drgios e
entidades da administrac¢do publica federal integrantes dos Orgamentos Fiscal e
da Seguridade Social da UniZo.

O processo de Termo de Execugio Descentralizada, objeto desse manual, inclui os
subprocessos abaixo, os quais estdo detalhados na sequéncia desse Manual:

e Analisar solicitagio de orgamento;
e Formalizar TED;

e Acompanhar execugio; e

e Acompanhar prestagio de contas.

O processo de TED se utiliza de dois sistemas para a sua operacionalizagio. O
SuperBr, utilizado, em especial, para a assinatura dos termos pelos gestores
responsdveis e o Transferegov, ferramenta integrada e centralizada destinada a
informatizagio e 4 operacionalizagdo das transferéncias de recursos oriundos do
Orcamento Fiscal e da Seguridade Social da Unifio a érgdo ou entidade da
administrac¢do publica estadual, distrital, municipal, direta ou indireta, consdrcios
publicos e entidades privadas sem fins lucrativos.

8 Processo de TERMO DE EXECUGCAO DESCENTRALIZADA



A

REALIZAR TRANSFERENCIAS POR MEIO DE TERMO DE

EXECUCAO DESCENTRALIZADA (TED)

S1. Analisar solicitacao S2. Formalizar TED S3. Acompanhar execucao S4. Acompanhar
de or¢camento prestacao de contas

Processo de TERMO DE EXECUCAO DESCENTRALIZADA 9



“Sl.Analisar Solic
*“de Orcamento 2




L

2
z
w
:
&
o
w
)
(=]
<
g
E
]
-
o
w
©
<
v
-
<
z
<
o
w
w
w
S
€
o
o0
>

A1. SOLICITAR
orcamento

Necessidade

de orcamento

Unidade Demandante

COFIN / CGCOF

Solicitar orgamento

SuperBR Despacho Documento de
solicitando emissao intencao
do DDO, assinado

pelo Diretor da
unidade ou
autoridade superior

A2. VERIFICAR

requisitos da

solicitacao de
orcamento

Processo devolvido
a unidade
demandante

A4. CADASTRAR o
programa

DDO emitida

N E

Transferegov . . SuperBR
e-mail para uni

descentralizada informando
sobre o registro do programa
no sistema Transferegov

Para casos que contemplem a

Requisitos
ausentes

dispensa de TED, apés a
emissao de DDO, observar

orientacoes da CGCOF

Requisitos
atendidos

A3. EMITIR DDO

Pré-empenho emitido
no SIAFI

SuperBR
DDO preenchida e
assinada pelo
titular da
COFIN/CGCOF




Atividade 1: Solicitar orcamento e Caso aunidade demandante n3o tenha informado no despacho o ID da
solicitagdo de orgamento, for identificada a necessidade de ajustes ou

Atribuicdo: Unidade Demandante n3o for verificada a aprovagio da solicita¢io pelo respectivo gerente de
programa, devolver o processo a unidade demandante, por despacho,
Tarefas: conforme Anexo II desse manual.
1. Iniciar processo no Super.Br com o documento de inten¢do e Identificado o ID, consultéd-lo no e-Aud, e verificar:
de formalizag¢do do TED. a.  se o valor registrado e o programa indicado como origem dos
2. Cadastrar solicitagio de orgamento no e-Aud. recursos estdo compativeis com as informacdes constantes no
3. Solicitar & COFIN, por despacho no processo do Super.Br, despacho da unidade demandante.
a declaracdo de disponibilidade or¢amentdria (DDO). b.  seasolicitagdo foi aprovada pelo gerente do programa.

e Estando a solicitagio de orgamento com todas as informacgdes
necessdrias, observar a atividade 3 desse subprocesso.
Regras de Negdcio:
e  No Super.Br abrir um processo do tipo “Or¢camento e Finangas:

Transferéncia de Recursos e Afins”. Atividade 3: Emitir DDO
e Incluir ao processo documento que demonstre a intengdo entre as

partes de formalizar o TED. Esse documento deverd conter o tipo de Atribuic¢do: COFIN/CGCOF

servigo/produto a ser realizado, valor e perfodo de execugdo do TED.

(Ex.: e-mail, memorando, etc.). Tarefas:

e Noe-Aud, acessar o plano de trabalho relacionado 2 atividade que serd 1. Verificar se hd limite suficiente para atender & demanda.

realizada e cadastrar uma solicita¢io de or¢amento. No campo “Origem 2. Registrar pré-empenho no Siafiweb.

de Recursos” da solicitagio de orgamento informar o programa da 3. Anexar c6pia do pré-empenho ao processo no Super.Br.

unidade que estd demandando a formalizag¢do do TED (o programa 4. Emitir DDO.

deve ser o do exercicio para o qual se estd solicitando o recurso). 5. Encaminhar o processo 4 unidade demandante.

e Incluir ao processo despacho do titular da unidade administrativa

demandante em nivel de Diretor ou superior, conforme modelo Regras de Negdcio:

disponivel no Super.Br, Anexo I desse manual, solicitando a emiss3o de Verificar se hd limite suficiente para atender 4 demanda.

DDO. e Consultar a conta 622110000 no Siafi e verificar se ha crédito disponivel
no Programa/PI informado na solicita¢do de orgamento suficiente para
atender a demanda.

Atividade 2: Verificar requisitos da solicitagido de or¢camento e Consultar a existéncia de crédito:
a.  Acessar o Siafi “Tela Preta”
Atribuic¢do: COFIN/CGCOF b.  Nalinha de comando, digitar a transagio >CONRAZAO e dar <enter>

Tarefa: () ESTADOS E MUNICIPIOS
. 7 . e ~ . ( ) VER HAVERES
1. Verificar se hd solicitacio de or¢amento registrada no e-Aud e se esta i
possui 0s requisitos necessarios.

8=AVANCA

Regras de Negdcio:

e O servidor da COFIN/CGCOF, responsdavel por analisar a solicitagdo de
DDO, deverd verificar se consta no despacho encaminhado pela unidade
demandante o ID da solicitagio de or¢amento registrada no e-Aud
prevendo a despesa.
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c.  Preencher os campos, conforme detalhados a seguir:

e UG Emitente: 370001 (UG na qual se quer verificar a
existéncia de saldo)

e Gestdo Emitente: 000001

e Conta Corrente: 622110000 (Crédito Disponivel)

e Ma&s: informar o més corrente (no qual se estd efetuando a
consulta)

e Opcio: 1 (aopgiojd estard informada. Apresentard os
saldos excluindo os zerados)

¢ <Enter>

EMITENTE
A0 EMITENTE:
CONTA CONTABIL
CONTA CORRENTE

MES : OU DIA/MES INICIAL: _
DIA/MES FINAL

ISF
OPCAOD

d. Verificar se hé crédito no PTRES, PI/Programa para o qual
se estd solicitando a DDO.
e. Verificada a existéncia de crédito, efetuar o pré-empenho.

Emitir pré-empenho no Siafiweb.
e O pré-empenho serd emitido em favor da UG 370001 para reservar o
crédito necessdrio para atender a demanda.
e Emissdo de Pré-Empenho
a.  Acessar o Siafiweb
b.  Digitar INCPE no campo de busca na lateral superior direita e
dar <enter>.

ELAINE
Cédigo da UG:370006.

S SIAFI

c. Informar o cédigo da UG emitente e clicar em “Confirmar”

Incluir Pré-empenho - INCPE

Confimar |

d. Na tela seguinte, informar os dados da célula orcamentéria.
e Esfera: 1 (Or¢amento Fiscal)
e PTRES: Indicar o PTRES da unidade que demandou o orgamento.
e Fonte de Recurso: 1000000000
e Natureza da Despesa: Indicar a natureza conforme
informada pela unidade demandante.

e UGR: Indicar o cédigo da UG beneficiada com o or¢amento.

e Plano Interno: Indicar o cddigo do PI/Programa informado
pela unidade demandante.
e. Clicar em “Confirmar”.
f. Na sequéncia, preencher:

e Valor: Incluir o valor total solicitado pela unidade demandante.

e Descri¢io: Informar sobre o objeto da despesa e o nimero
do processo no Super onde foi formalizada a demanda.
g. Clicar em “Registrar”.
Atencdo: os campos para preenchimento constam na imagem a seguir.

Incluir Pré-empenho - INCPE

UG Emitente Nome da U

cI I Orgamentaria

* Data de Emiss3o Processo
28/08/2023

DIRETORIA S RPORATIVA DA CGU

Tipo Nimero

onte de Recurso

*Natureza da Despesa

Crédito Disponivel
Q
Confirmar

Taxa de Cambio

Favorecido Nome do Favorecido

Q

@ Sistema de Origem
SIAFISTN

Anexar cépia do pré-empenho ao processo do TED no Super.Br.
e Acessar o processo de TED no Super.Br e anexar a cépia do pré-
empenho emitido.

Emitir DDO.

e No processo no Super, incluir a Declaragio de Disponibilidade
Orcamentdria, conforme Anexo I1I desse manual.

e Preencher a DDO e disponibilizar o processo para andlise e assinatura
do titular da COFIN/CGCOF.

Processo de TERMO DE EXECUQAO DESCENTRALIZADA




Encaminhar o processo a unidade demandante.

Apés assinatura da DDO encaminhar o processo para a unidade
demandante para que efetue o registro do TED na ferramenta Tranferegov.

Atencao
Quando contemplada a dispensa de TED:

Para os casos em que o TED for dispensdvel, a unidade demandante
seguird os passos descritos nas atividades 1 a 3 acima. Uma vez emitida
a DDO, a COFIN/CGCOF devolverd o processo para acompanhamento
da unidade demandante.

A descentralizac¢do de crédito e o repasse de recursos serfo realizados
pela COFIN/CGCOF & unidade descentralizada mediante a solicitagdo
daunidade demandante da CGU, por despacho.

Apds a entrega dos produtos/servicos pactuados entre a unidade
demandante da CGU e a unidade descentralizada, a primeira
encaminharé despacho & COFIN/CGCOF informando sobre a entrega
dos produtos acordados e informard sobre a devolugio ou nio de saldo
orcamentdrio/financeiro, conforme Anexo IV.

Na sequéncia, a COFIN/CGCOF dard ciéncia no processo e o concluird,
conforme Anexo V.

Atividade 4: Cadastrar o programa

Atribuicdo: Unidade Demandante

Tarefas:
1.
2.
3.

Cadastrar o programa na ferramenta Transferegov.

Anexar DDO a ferramenta Transferegov.

Comunicar a entidade descentralizada sobre o registro do programa
(e-mail emitido pelo SuperBr)

Regras de Negdcio:

Acessar a ferramenta Transferegov, enderego
https://portal.transferegov.sistema.gov.br/portal/home.

Clicar na op¢do “Termo de Execugio Descentralizada”.

Efetuar login com GOV.BR.

Clicar em “Programa” e depois em adicionar. Preencher as informagdes

solicitadas na aba “Dados Bésicos” e salvar.

Anexar a ferramenta, no momento do cadastro do Programa, a DDO
emitida pela COFIN/CGCOF.

O preenchimento das informagdes da aba “Programa” poderd ser
executado por servidor com o perfil “Operacional Repassador” ou
“Gestor Repassador”.
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Preencher a aba “Beneficidrios” e salvar.

Clicar em “Disponibilizar”.

Para a disponibilizagio do programa 4 unidade descentralizada na
ferramenta Transferegov, o servidor deverd possuir o perfil “Gestor
Repassador”.

Apds disponibilizar o Programa na ferramenta Transferegov, comunicar
aunidade descentralizada. A comunicagio serd realizada por e-mail,
encaminhado pelo Super.Br.


https://portal.transferegov.sistema.gov.br/portal/home
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Atividade1: Analisar plano de agdo e Casoo plano de agio nio seja aprovado
1. Acessar o processo de TED gerado no Super.Br e incluir o

Atribuicdo: Unidade Demandante parecer de ndo aprovagio, conforme Anexo VI desse manual.
O documento deverd ser assinado pelo servidor responsdvel pela
Tarefas: andlise e pelo diretor da unidade, ou autoridade superior.

1. Anexar a declaragio de capacidade técnica e a declaragio de 2. Acessar novamente a ferramenta Transferegov, pesquisar o
compatibilidade de custos apresentadas pela unidade descentralizada ao
processo no Super.Br.

2. Analisar as declara¢Bes de capacidade técnica e compatibilidade de custos

plano de agio e, apds localizd-lo, clicar no botfo editar ao seu lado.
Atenc3o: para cadastrar o parecer na ferramenta Transferegov

o servidor deverd possuir o perfil de Analista.

anexadas ao Super.Br, bem como o plano de a¢io cadastrado na ferramenta 3. Naaba “Andlises” clicar em “Adicionar”. Preencher os campos
Transferegov pela unidade descentralizada. solicitados relacionados ao “Tipo de Andlise”, “Resultado da Analise”
e “Responsavel”.

Em caso de nio aprovacio: 4. No campo “Parecer” informar que o documento com a andlise

1. Elaborar no Super.Br parecer de nio aprovag¢io do plano de ag3o.

2.
3.

Anexar o parecer de ndo aprovagio a ferramenta Transferegov.
Devolver o plano de a¢io, por meio da ferramenta Transferegov,
aunidade descentralizada para ajustes.

Em caso de aprovagio:

L
2.

Elaborar pareceres de mérito e técnico-financeiro no Super.Br.
Incluir os pareceres na ferramenta Transferegov.

Regras de Negdcio:

Para acessar o plano de agio no Transferegov e registrar a andlise:

1. Acessar aferramenta Transferegov, endereco
https://portal.transferegov.sistema.gov.br/portal/home.

2. Clicar na op¢io “Termo de Execu¢do Descentralizada”.
3. Logar com GOV.BR.

4. Clicar em “Plano de A¢30” e informar a unidade
descentralizada, clicar em pesquisar.

5. Clicar nalupa aolado do respectivo plano de agZo.

6. Analisar as informagdes apresentadas nas abas “Dados
Basicos” e “Plano de Trabalho”.

7. No Super.Br analisar também a declara¢io de capacidade técnica
e declaracio de compatibilidade de custos apresentadas pela unidade
descentralizada e anexadas ao processo pela unidade demandante.
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serd incluido no Transferegov como anexo.
5. No campo “Anexos” selecionar o arquivo do parecer e clicar em
“Incluir”.
6. Clicar em “Salvar analise”.
7. Por fim, clicar em “Concluir Fase de Anélises”.
)
8. Paraessa situacio, o plano de acio serd devolvido a unidade
)
descentralizada para ajustes, por meio da ferramenta Transferegov.
)

Caso o plano de ag3o seja aprovado.

1. Acessar o processo do TED gerado no Super.Br e incluir os
pareceres de mérito e técnico-financeiro, conforme Anexos VII e VIIL
Os documentos deverdo ser assinados pelo servidor responsédvel pela
andlise e pelo diretor da unidade, ou autoridade superior.

2. Acessar novamente a ferramenta Transferegov, pesquisar o
plano de agio e, apds localizd-lo, clicar no botfo editar ao seu lado.
3. Atengio: para cadastrar os pareceres na ferramenta
Transferegov o servidor deverd possuir o perfil de Analista.

4. Naaba “Andlises” clicar em “Adicionar”. Preencher os campos
solicitados relacionados ao “Tipo de Anélise”, “Resultado da
Anidlise” e “Responsdvel”.

5. No campo “Parecer” informar que o documento com a andlise
serd incluido no Transferegov como anexo.

6. No campo “Anexos” selecionar o arquivo do parecer e clicar
em “Incluir”.

7. Clicar em “Salvar andlise”.

8. Repetir o procedimento para incluir o segundo parecer.

9. Por fim, clicar em “Concluir Fase de Andlises”.

Atencdo: para aprovar o Plano de Acfo o perfil necessdrio é o de
Gestor Repassador.


https://portal.transferegov.sistema.gov.br/portal/home

Atividade 2: Elaborar minutas do TED e do Plano de Trabalho
Atribuicdo: CDCON/CGLCD

Tarefas:
1. Elaborar minutas do TED e do Plano de Trabalho no Super.Br.
2. Encaminhar o processo 8 CDCON, por meio de despacho, para andlise e
validagdo das minutas.

Regras de Negdcio:
e No Super.Br, elaborar a minuta de TED, conforme Anexo IX.
e No Super.Br, elaborar a minuta do plano de trabalho do TED, conforme
acordado entre as partes, em conformidade com o Anexo X.
e Apds, encaminhar o processo 2 CDCON, por despacho do diretor da
unidade, conforme Anexo XI.

Atividade 3: Analisar minutas do TED e do Plano de Trabalho
Atribuicdo: CDCON/CGLCD

Tarefas:
1. Analisar minutas do TED e do Plano de Ac3o.

Minuta n3o aprovada:
1. Devolver 4 unidade demandante, por meio de despacho, para ajustes.

Minuta aprovada:

1. Preparar a vers3o final do TED no Super.Br.

2. Colher as assinaturas no TED e no Plano de Trabalho,
por meio do Super.Br.

Regras de Negdcio:

Minuta n3o aprovada:

1. Caso as minutas de TED e/ou do plano de trabalho necessitem de
ajustes, devolver o processo a unidade demandante por despacho,
conforme Anexo XII. O Documento deverd ser assinado pelo servidor
responsével pela andlise e pelo coordenador da unidade.

Minuta aprovada:
1. No processo de TED no Super.Br, incluir as versdes finais do TED e do
Plano de Trabalho.

2. Colher as assinaturas do titular da DGC e do titular da unidade
descentralizada no Super.BR.

Atencao:

a.  Quando o TED se relacionar a produtos/servicos de tecnologia
dainformacio, além das duas assinaturas anteriores, colher também
a assinatura do titular da DTL

b. O plano de trabalho, além das assinaturas do titular da DGC
(titular da DTI, quando houver a previsio de entrega de produtos/
servicos de tecnologia da informagio) e do titular da unidade
descentralizada também deverd conter a assinatura do Diretor da
unidade demandante ou autoridade superior.

Atividade 4: Providenciar publicac¢oes
Atribuicdo: CDCON/CGLCD

Tarefas:
1. Elaborar extrato do TED.
2. Publicar o extrato no site da CGU.
3. Disponibilizar na integra o TED e o plano de trabalho no site da CGU.
4. Informar no processo no Super.Br o link onde foram disponibilizados o
extrato, o TED, e o plano de trabalho.

Regras de Negdcio:

e No processo de TED no Super.Br, elaborar o extrato de publicagio do
instrumento, conforme Anexo XIII.

e Publicar no site da CGU, endereco https://www.gov.br/cgu/pt-br/
acesso-a-informacao/licitacoes-e-contratos/contratos-e-outras-
avencas/termo-de-execucao-descentralizada-ted, o extrato do TED.

e  Publicar também no site da CGU, a integra do TED e o plano de
trabalho.

e No processo no Super.Br, por despacho, informar o link onde foram
disponibilizados o extrato, o TED, e o plano de trabalho.
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Atividade 5: Disponibilizar para registro de assinatura
Atribuicdo: CDCON/CGLCD

Tarefa:
1. Disponibilizar o TED no Transferegov para registro da assinatura da
unidade descentralizada.

Regras de Negdcio:
e Apdsapublicagio do TED e do plano de trabalho,
acessar a ferramenta Transferegov, enderego
https://portal.transferegov.sistema.gov.br/portal/home
e Clicar na op¢io “Termo de Execugio Descentralizada”.
e Efetuarlogin com GOV.BR.
e Clicar em “Plano de A¢io” e localizar o registro da andlise.
e Uma vez selecionado o “Plano de A¢io” adequado, clicar na aba “Termo
de Execugio”.
e Selecionar a caixa “Utilizar modelo de Minuta Padrdo”.
e Clicar na opg¢do “Servi¢o” ou “Produto” conforme o objeto do TED.
e  Marcar a caixa informando que estd de acordo com as declaragdes de
capacidade técnica e de compatibilidade de custos
e Incluir como anexos os seguintes documentos:
a.  declaracgio de compatibilidade de custos apresentada pela
unidade descentralizada;
b.  declaragio de capacidade técnica apresentada pela unidade
descentralizada;
c.  TED assinado no Super.Br e respectivo plano de trabalho;
e Inserir o link com o endere¢o onde o TED e demais documentos
relacionados foram publicados.
e Apésinclusio dos documentos clicar em “Enviar para Assinatura”.
Atenc3o: para utilizar o comando "Enviar para Assinatura" o perfil na
ferramenta Transferegov do gestor repassador é o de "Executor no Siafi".

Atividade 6: Solicitar a indicag¢do dos fiscais e a transferéncia dos valores
Atribuicdo: CDCON/CGLCD

Tarefas:
1. Solicitar 4 unidade demandante que indique os servidores que atuario
como fiscais do TED.
2. Solicitar &8 COFIN/CGCOF o registro do TED na ferramenta
Transferegov e a descentralizagio de crédito e repasse de recursos
financeiros.
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Regras de Negdcio:

Sobre a indica¢3o dos fiscais e Solicitagio de descentraliza¢do de crédito e o

repasse de recursos

e Incluir despacho no processo de TED no Super.Br, conforme Anexo X1V,
solicitando a unidade demandante a indicagio dos servidores que
atuardo como fiscais do instrumento de descentralizagio.

e Nomesmo despacho solicitar & COFIN/CGCOF a descentraliza¢do de
crédito e o repasse de recursos financeiros, observado o cronograma de
desembolso pactuado.

Atenc3o: a indicagio dos fiscais serd realizada em processo especifico.

Atividade 7: Indicar fiscais
Atribuicdo: Unidade Demandante

Tarefas:
1. Indicar os servidores responsdveis por acompanhar a execugio do TED.
2. Enviar o processo de indicag¢do de fiscais 8 CDCON/CGLCD.

Regras de Negdcio:

e  Abrir no Super.Br um processo do tipo “Aquisi¢des e Contratagdes:
Designac3o de Fiscais”.

e  Relacionar o processo de indicagio de fiscais ao processo principal de TED.

e No processo de indicagio de fiscais, elaborar despacho informando os
servidores responsdveis pelo acompanhamento do TED, conforme
Anexo XV. O despacho serd assinador pelo Coordenador-Geral da
unidade demandante do TED.

e Enviar o processo 8 CDCON/CGLCD para que seja elaborada a portaria
com a indicacZo dos fiscais.

Atividade 8: Elaborar e publicar portaria com a indicag3o dos fiscais
Atribuicdo: CDCON/CGLCD

Tarefas:
1. Elaborar a portaria com a indica¢o dos fiscais.
2. Providenciar a publicac¢do da portaria.
3. Concluir o processo na unidade.

Regras de Negdcio:
e No processo de indicag¢io de fins, no Super.Br, elaborar a portaria com a
indicag¢do dos servidores responsaveis por fiscalizar a execucgio do TED.


https://portal.transferegov.sistema.gov.br/portal/home

Providenciar a publica¢do da portaria no Boletim de Servigo Eletrdnico.
Concluir o processo do Super.Br na unidade.

Atividade 9: Realizar a transferéncia orgamentdria e financeira

Atribuicdo: COFIN/CGCOF

Tarefas:
1.

Efetuar a descentralizagio orgamentdria e o repasse de recursos
financeiros a unidade descentralizada na ferramenta Tranferegov.
Anexar copia da NC e da PF ao processo no Super.Br.

Comunicar & SECONF/CGCOF e 4 unidade demandante sobre a
transferéncia or¢amentdria e financeira.

Concluir o processo na unidade.

Regras de Negdcio:
Para a descentralizac¢fio orgamentdria na ferramenta Transferegov

Acessar a ferramenta Transferegov, enderego
https://portal.transferegov.sistema.gov.br/portal/home.

Clicar na op¢do “Termo de Execugio Descentralizada”.

Efetuar login com GOV.BR.

Clicar em “Plano de A¢io”, informe no campo Unidade
Descentralizadora (Repassador) o cddigo da CGU: 214460 e, em
seguida, clique em “Pesquisar”.

Na “Lista de Planos de A¢3o” gerada, identifique o plano de a¢io para o
qual se quer realizar as transferéncias or¢amentdria e financeira e
clique em editar na coluna “A¢des”.

Na sequéncia, selecione a aba “Dados Or¢amentdrios” e clique em
“Adicionar”.

Preencher os campos em branco com as informagdes orgamentdrias
para a geracio de nota de crédito (NC). Os campos cinzas serdo
preenchidos automaticamente.

Apds o preenchimento, clicar em “Incluir”.

Checar os dados lan¢ados no campo “Lista de Eventos Incluidos”.

Em seguida, clicar em “Salvar” e depois em “Enviar para o SIAFI”.

Por fim, selecionar a opg¢io “Sim” para a pergunta “Confirma o envio da
Nota de Crédito” para o SIAFI?”

Para o repasse de recursos financeiros na ferramenta Transferegov

e Naaba “Dados Or¢amentdrios”, clique em “Adicionar”.

e  Preencher os campos em branco com as informacgdes financeiras para a
geracgdo da programacio financeira (PF). Os campos cinzas serfo
preenchidos automaticamente.

Atenc3o: observe a orientacdo abaixo quanto ao preenchimento dos
dados financeiros.
Campo situagio
e  Assituagles mais utilizadas sdo:
a.  TRF003 quando se tratar de transferéncia de TED relacionada a
orcamento do exercicio corrente.
b. TRF004 quando se tratar de transferéncia de TED relativa a
restos a pagar.
Campo céd. da vinculagio
e Informar 400 — Custeio/Investimento — Resul.Prim = 2. Observe se
houver necessidade de indicar outro cédigo de vinculagio.
Campo fonte
e Informar o cédigo da fonte disponivel para a transferéncia. Ex.:
1000000000.
Campo Categoria de Gasto
e Informar “C” para despesas de custeio e “D” para despesas de

investimento.
Valor
e  Preencher com o montante a ser transferido. Observar o
cronograma de desembolso pactuado no TED.
e Apés o preenchimento, clicar em “Incluir”.
e  Checar os dados lan¢ados no campo “Lista de Eventos Incluidos”.
e Em seguida, clicar em “Salvar” e depois em “Enviar para o SIAFI”.
e  Por fim, selecionar a opgdo “Sim” para a pergunta “Confirma o envio da
Nota de Programacio Financeira” para o SIAFI?”.
e  Posteriormente clicar em <Confirmar> e depois em <Transferir>.

Para a transferéncia or¢amentdria e financeira o servidor deverd possuir na

ferramenta Transferegov o perfil de “Executor no Siafi”.

e  Gerar os arquivos da NC, PF e extrato do TED no Siafl e anexd-los ao
processo no Super.Br.

e Incluir despacho no processo de TED no Super.Br, conforme Anexo XVI,
informando 4 SECONF/CGCOF e 4 unidade demandante sobre a
realizacdo da transferéncia orgamentdria e financeira.

e  Concluir o processo do Super.Br na unidade.

Processo de TERMO DE EXECUCAO DESCENTRALIZADA 21


https://portal.transferegov.sistema.gov.br/portal/home

S3. Acompanhar



relatério parcial de cumprimento
do objeto_regular

Relatério

A12. ANALISAR parcial aceito

justficatvas
A\ 2\ aceitas
Necessidade de ~ Solicitacio de envio  Recebimento do
avaliacio parcial do ~ de relatério parcial  relatorio parcial
objeto le execucio a

Retomada da execugio
do objeto/Relatorio
parcial aceito

indicios de

da unidade imegularidade
unidade descentralizada

descentralizada

SUBPROCESSO ACOMPANHAR EXECUGAO

Unidade Demandante

e

Despacho  SUPeBr
Solicitagao de envio de
Justficativas
unidade
descentralizada no
prazo de 30 dias

justificativas

AT3 AVALIAR
justificativas

Recebimento de

justificativas nao
aceitas

Despacho Superbr

A4
Solictagéo de devolugio

orcamento e financeiro
e/ou prestacao de contas

Minuta aditivo
ou rescisdo do
A6, ELABORAR e

O
N4

Necessidade de
aditivo ao TED.

Parcelas adicionais
previstas no plano de
trabalho

Despacho

Aditivo de Valor

Superdr

A1.SOLICITAR &
transferéncia de

valores

o Aditivo de prazo

A3, SOLICITAR DDO.

Processo devolvido
3 unidads
demandante

minuta de Aditivo
ou Rescisao

Superdr

O

Pedido de prestacao de contas
e/ou devolucio de valores
orGamentarios/financeiros

formalizado

Minuta devolvida
para ajustes

COFIN/CGCOF

A2, TRANSFERIR
valores

Transferéncia
realizada

Shn

Transferegov e pnexar copiada Despacho informando »
NC da P

SuperBr

N/CGCOF e 3
unidade demandante
sobre a transferéncia

Requisitos
ausentes

Requisitos.
A4 VERIFICAR requisitos atendidos.
da solicitacao de

arcamento

Pré-empenho
emitido

DDO preenchida e SuperBR

assinada pelo
titular da
COFIN/CGCOF

Transferegov

Despacho  SUPeTB

A11. PROVIDENCIAR a
sferéncia
orcamentaria/financeira
TED aditivado
(valor)

CDCON/CGLED

Rescisao ou

Minuta ndo aprovada

A7. ANAUSAR minutan de
aditivo ou rescisao do TED

Supersr

aditivo a0 TED.

Assinatura do titular da unidade
descentralizada, caso ndo seja
cisdo unilateral

Assinatura do ttular da DGC e, se
desp. TIC, do titular da DTI

0 extrato de publicagio e o
termo aditivo ou de rescisao do
TED publicados no site da CGU

VIDENCIAR
blicacao

=

Exratode  SUPETBT

Publicagio

A10. COMUNICAR
a COFIN/CGCOF

Despacho  SUPerEr

Aditivo de valor

X

Aditivo de prazo ou
scisio

A9, ATUALIZAR o
registro do TED

TED rescindido

ou aditivado
(prazo)

Transferegov




Atividade 1: Solicitar a transferéncia de valores
Atribuicdo: Unidade Demandante

Tarefas:
1. Solicitar & COFIN/CGCOF a transferéncia oramentdria/financeira de
parcelas adicionais.
2. Encaminhar processo de TED & COFIN/CGCOF.

Regras de Negdcio:
e Paraa transferéncia orgamentdria/financeira de parcelas adicionais do
TED, previstas no cronograma de desembolso do instrumento, o fiscal
responsavel incluird no processo do Super.Br despacho, conforme
Anexo XVII desse Manual.
e O despacho serd assinado pelo fiscal do TED e pelo Diretor da unidade
demandante ou autoridade superior.

Atividade 2: Transferir valores
Atribuicdo: COFIN/CGCOF

Tarefas:
1. Efetuar a transferéncia dos valores solicitados por meio do Transferegov.
2. Anexar cépia da NC e da PF ao processo no Super.Br.
3. Informar 4 SECONF/CGCOF e a unidade demandante sobre a
transferéncia.

Regras de Negdcio:

e A COFIN/CGCOF verificar4 os valores j4 transferidos relacionados ao TED
e, havendo saldo a transferir, providenciard a transferéncia adicional.

e Atransferéncia serd realizada por meio da ferramenta Transferegov. Para
tanto, siga o passo-a-passo descrito na Atividade 9 do subprocesso
“Formalizar TED”.

e  Apdsaemissio danota de crédito (NC) e da PF (Programac3o Financeira),
anexar uma c6pia dos documentos no processo no Super.Br.

e Incluir despacho, conforme Anexo XVIII, informando 4 SECONF/CGCOF
e a4 unidade demandante sobre a transferéncia. O despacho serd
assinado pelo servidor que realizou a transferéncia e pelo titular da
COFIN/CGCOF.
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Atividade 3: Solicitar DDO
Atribuicdo: Unidade Demandante

Tarefas:
1. Registrar no e-Aud a solicita¢do de or¢amento.
2. Solicitar DDO 4 COFIN para atender aditivo de valor do TED.

Regras de Negdcio:

Quando no decorrer da execugio do TED for identificada a necessidade de

aditivar o seu valor, a unidade demandante deverd solicitar & COFIN/

CGCOF arespectiva Declaragio de Disponibilidade Or¢amentdria — DDO.

Para tanto observard os passos abaixo:

e Registrar no e-Aud a solicita¢do de orgamento, vinculada ao plano de
trabalho onde foi prevista a atividade.

e Incluir despacho no processo de TED no Super.Br, conforme Anexo XIX,
solicitando & COFIN/CGCOF a respectiva DDO. Despacho serd assinado
pelo fiscal do TED e pela autoridade titular da unidade administrativa
demandante em nivel de Diretor ou superior.

Atenc3o: a solicitagio de DDO somente serd necessdria para a aditivagio do

valor global do TED. Para aditivo que implique a alterac¢io da vigéncia do

TED, a unidade demandante providenciard a minuta do aditivo e

encaminhard & CDCON/CGLCD, conforme Atividade 6 descrita nesse

subprocesso.

Atividade 4: Verificar requisitos da solicita¢do de orcamento
Atribuic¢do: COFIN/CGCOF

Tarefa:
1. Verificar se hd solicitagio de or¢amento registrada no e-Aud e se esta
possui os requisitos necessarios.

Regras de Negdcio:

e O servidor da COFIN/CGCOF, responsdvel por analisar a solicitagdo de
DDO, dever4 verificar se consta no despacho encaminhado pela unidade
demandante o ID da solicitagio de or¢amento registrada no e-Aud
prevendo a despesa.

e Caso aunidade demandante no tenha informado no despacho o ID da
solicitagdo de orgamento, for identificada a necessidade de ajustes ou
n3o for verificada a aprovagio da solicitagio pelo respectivo gerente de
programa, devolver o processo a unidade demandante, por despacho,
conforme Anexo II desse manual.



e Identificado o ID, consultd-lo no e-Aud, e verificar:

a.  se o valor registrado e o programa indicado como origem dos
recursos estdo compativeis com as informagdes constantes no

despacho da unidade demandante.
b.  seasolicitacdo foi aprovada pelo gerente do programa.

e Estando a solicitagio de orgamento com todas as informacdes

necessdrias, observar a atividade 5 desse subprocesso.

Atividade 5: Emitir DDO
Atribuicao: COFIN/CGCOF

Tarefas:

1. Verificar se hd limite suficiente para atender 4 demanda.
Registrar pré-empenho no Siafiweb.
Anexar copia do pré-empenho ao processo no Super.Br.
Emitir DDO.
Encaminhar o processo a unidade demandante.

Vi W

Regras de Negdcio:
Verificar se hd limite suficiente para atender 2 demanda.

e Consultar a conta 622110000 no Siafi e verificar se hd crédito disponivel
no Programa/PI informado na solicitagio de or¢amento suficiente para

atender a demanda.
e Consultar a existéncia de crédito:
a.  Acessar o Siafi “Tela Preta”
b.  Nalinhade comando, digitar a transagio >CONRAZAO e dar <enter>

ESTMUN ESTADOS E MUNICIPIOS
HAVERES HAVERES

COMANDO
PF3

c.  Preencher os campos, conforme detalhados a seguir:

e UG Emitente: 370001 (UG na qual se quer verificar a
existéncia de saldo)

e Gestdo Emitente: 000001

e Conta Corrente: 622110000 (Crédito Disponivel)

e Ma&s: informar o més corrente (no qual se estd efetuando a
consulta)

e Opcio: 1 (aopgio jd estard informada. Apresentard os
saldos excluindo os zerados)

¢ <Enter>

CONTA CORRE

MES : OU DIA/MES INICIAL:
DIA/MES FINAL

ISF
OPCAOD

d. Verificar se hé crédito no PTRES, PI/Programa para o qual
se estd solicitando a DDO.
e. Verificada a existéncia de crédito, efetuar o pré-empenho.

Emitir pré-empenho no Siafiweb.
e O pré-empenho serd emitido em favor da UG 370001 para reservar o
crédito necessdrio para atender a demanda.
e Emissdo de Pré-Empenho
a.  Acessar o Siafiweb
b.  Digitar INCPE no campo de busca na lateral superior direita e dar
<enter>.

ELAINE

s SIAFI o

Gomunica Gonfigurar Acesso Adcionar Favoritos

c. Informar o cédigo da UG emitente e clicar em “Confirmar”

Incluir Pré-empenho - INCPE

Confirmar |

d. Na tela seguinte, informar os dados da célula orcamentéria.
e Esfera: 1 (Or¢amento Fiscal)
e PTRES: Indicar o PTRES da unidade que demandou o orgamento.
e Fonte de Recurso: 1000000000
e Natureza da Despesa: Indicar a natureza conforme
informada pela unidade demandante.
e UGR: Indicar o cédigo da UG beneficiada com o or¢amento.
e Plano Interno: Indicar o cddigo do PI/Programa informado
pela unidade demandante.
e. Clicar em “Confirmar”.
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f. Na sequéncia, preencher:

e Valor: Incluir o valor total solicitado pela unidade demandante.
e Descri¢io: Informar sobre o objeto da despesa e o nimero

do processo no Super onde foi formalizada a demanda.
g. Clicar em “Registrar”.

Atenggo: 0s campos para preenchimento constam na imagem a seguir.

Incluir Pré-empenho - INCPE

Campe de Pree

UG Emitente Nome da UG Emitente Moeda
370001 DIRETORIA DE GESTAO CORPORATIVA DA CGU REAL - (RS

=
3
3

Tipe. Numero

3 PE
Célula Orcamentaria
Fonte de Recurso Natureza da Despesa Plano Interno Crédito Disponivel
Q
Confirmar

_—
* Data de Emissdo Processo Taxa de Cambio
28/08/2023

Favorecido Nome do Favorecido
Q

SIAFI-STN

I
s
8

Anexar cépia do pré-empenho ao processo do TED no Super.Br.
e Acessar o processo de TED no Super.Br e anexar a cépia do pré-
empenho emitido.

Emitir DDO.

e No processo no Super, incluir a Declaragio de Disponibilidade
Orcamentdria, conforme Anexo I1I desse manual.

e Preencher a DDO e disponibilizar o processo para andlise e assinatura
do titular da COFIN/CGCOF.

Encaminhar o processo a unidade demandante.

e  Apds assinatura da DDO encaminhar o processo para a unidade
demandante para que efetue o registro do TED na ferramenta Tranferegov.
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Atividade 6: Elaborar minuta de aditivo ou rescisio do TED
Atribuicdo: Unidade Demandante

Tarefas:
Aditivo ao TED:
1. Elaborar minuta de aditivo do TED.
2. Encaminhar o processo a CDCON, por meio de despacho, para andlise e
validagio da minuta.

Rescisdo do TED:

1. Elaborar minuta de rescisio do TED.

2. Encaminhar o processo a CDCON, por meio de despacho, para andlise e
validagio da minuta.

Regras de Negdcio:
Aditivo ao TED:
e No Super.Br, elaborar a minuta de aditivo ao TED, conforme acordado
entre as partes.
e Encaminhar o processo 2 CDCON para valida¢io da minuta.
Atenc3o: o aditivo serd realizado para altera¢do do valor global do TED e/ou
de sua vigéncia, é vedada a alteragio do objeto aprovado.

Rescisdo do TED:

e No Super.Br, elaborar a minuta de rescisio do TED.

e Encaminhar o processo 2 CDCON para valida¢io da minuta.

Atengdo: sdo motivos para a rescisdo:

a. oinadimplemento de cldusulas pactuadas;

b. aconstatacio, a qualquer tempo, de irregularidades em sua execugio;

c. averificagdo de circunstincias que ensejem a instauragio de tomada de
contas especial; ou

d. aocorréncia de caso fortuito ou de for¢ca maior que, mediante
comprovacio, impega a execucdo do objeto.



Atividade 7: Analisar minuta de aditivo ou rescisao do TED
Atribuicdo: CDCON/CGLCD

Tarefas:
Analisar minutas do TED e do Plano de A¢3o.
Minuta n3o aprovada:
1. Devolver 2 unidade demandante, por meio de despacho, para ajustes.
Minuta aprovada:
1. Preparar a vers3o final do aditivo ou rescisdo do TED no Super.Br.
2.  Colher as assinaturas no TED e no Plano de Trabalho, por meio do Super.Br.

Regras de Negdcio:
Minuta n3o aprovada:
e Caso a minuta de aditivo ou rescisio do TED necessite de ajustes,
devolver o processo 2 unidade demandante por despacho, conforme
Anexo XII. O Documento deverd ser assinado pelo servidor responsével
pela andlise e pelo coordenador da unidade.

Minuta aprovada:

e No processo de TED no Super.Br, incluir a vers3o final do aditivo ou
rescisdo do TED.

e  Colher as assinaturas do titular da DGC e do titular da unidade
descentralizada no Super.BR

Atencao:

a. Quando o TED se relacionar a produtos/servicos de tecnologia da
informacio, além das duas assinaturas anteriores, colher também a
assinatura do titular da DTIL.

b. Quando se tratar de rescisdo unilateral, colher apenas as assinaturas
do titular da DGC e titular da DTI (quando previstos produtos/servigos
de TIC).

Atividade 8: Providenciar publica¢io
Atribuicdo: CDCON/CGLCD

Tarefas:
1. Elaborar extrato do aditivo ou rescisdo do TED.
2. Publicar o extrato no site da CGU.
3. Disponibilizar na integra o termo aditivo ou a rescisfo no site da CGU.
4. Informar no processo no Super.Br o link onde foram disponibilizados o
extrato e o termo aditivo ou a rescisio do TED.

Regras de Negdcio:
e No processo de TED no Super.Br, elaborar o extrato de publicagio do
instrumento, conforme Anexo XIII.
e  Publicar no site da CGU, endereco https://www.gov.br/cgu/pt-br/
acesso-a-informacao/licitacoes-e-contratos/contratos-e-outras-

avencas/termo-de-execucao-descentralizada-ted, o extrato do TED.
e Publicar também no site da CGU, a integra do termo aditivo ou da
rescisdo do TED.

e No processo no Super.Br, por despacho, informar o link onde foram
disponibilizados o extrato, o termo aditivo ou a rescisio do TED.

Atividade 9: Atualizar o registro do TED
Atribuicdo: CDCON/CGLCD

Tarefas:
1. Atualizar o registro do TED no Transferegov.
2. Encaminhar o processo a unidade demandante para acompanhamento.

Regras de Negdcio:
e Caso a alteragio do TED altere a sua data de vigéncia ou promova a sua
rescisdo, caberd 8 CDCON/CGLCD realizar a sua atualiza¢io no Transferegov.
e  Apds a atualizagio, o processo serd encaminhado 4 unidade demandante
para acompanhamento.

Atividade 10: Comunicar 8 COFIN/CGCOF
Atribuicdo: CDCON/CGLCD

Tarefa:
1. Informar & COFIN/CGCOF sobre a publica¢io de termo aditivo quando
houver altera¢do do valor global do TED.

Regra de Negdcio:
e Quando o aditivo ao TED alterar o seu valor global, a CDCON/CGLCD
incluird no processo no Super.Br despacho informando 4 COFIN/CGCOF
sobre a alteragio.
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Atividade 11: Providenciar transferéncia or¢amentdria/financeira
Atribuicdo: COFIN/CGCOF

Tarefas:
1. Providenciar a transferéncia orcamentdria/financeira no Transferegov.
2. Encaminhar o processo &8 SECONF/CGCOF e 4 unidade demandante.

Regra de Negdcio:
e A COFIN/CGCOF providenciard a transferéncia orcamentdria e
financeira conforme descrito na Atividade A2 desse subprocesso.
e Incluir despacho no processo de TED no Super.Br, conforme Anexo XX,
informando 4 SECONF/CGCOF e 4 unidade demandante sobre a
transferéncia.

Atividade 12: Analisar relatdrio parcial de cumprimento do objeto
Atribuicdo: Unidade Demandante

Tarefas:
1. Solicitar relatério parcial de cumprimento do objeto a unidade
descentralizada.
2. Anexar relatdrio parcial de cumprimento do objeto ao processo de TED.
3. Analisar o relatdrio parcial de execugio.

Relatdrio Regular:
1. Elaborar informac3o de aceite do relatdrio no Super.Br.
2. Dar continuidade a execug¢io do objeto do TED.

Indicios de Irregularidade:
1. Elaborar informac3o de n3o aceite do relatdrio no Super.Br.
2. Solicitar justificativas 4 unidade descentralizada por meio de oficio.

Regra de Negdcio:

e Sempre que julgar necessdrio, a unidade demandante poder4 solicitar 4
unidade descentralizada a apresenta¢io de relatdrios parciais de
cumprimento do objeto.

e  Recebido o relatdrio, a unidade demandante o anexard ao processo de
TED no Super.Br e realizard a sua andlise.

Relatdrio Regular:
e Incluir no processo de TED no Super.Br informacio, conforme Anexo XXI,

manifestando aceite do relatdrio parcial de cumprimento do objeto.
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AinformacZo serd assinada pelo fiscal do TED e pelo Diretor da unidade
ou autoridade superior.
Dar continuidade a execugio do objeto do TED.

Indicios de Irregularidade:

Incluir no processo de TED no Super.Br informacZo, conforme Anexo
XXII, manifestando o n3o aceite do relatdrio parcial de cumprimento do
objeto. A informacio serd assinada pelo fiscal do TED e pelo Diretor da
unidade demandante ou autoridade superior.

Encaminhar oficio 4 unidade descentralizada, conforme Anexo XXIII,
para que em 30 dias apresente as justificativas solicitadas. Esse prazo
poderd ser prorrogado por igual periodo. O oficio serd assinado pelo
Diretor da unidade ou autoridade superior.

Anexar ao processo de TED no Super.Br a confirmac¢o do recebimento
do oficio pela unidade descentralizada.

Atenc3o: caso haja parcelas orcamentdrias e/ou financeiras a transferir &

unidade descentralizada essas serfo suspensas até o aceite das justificativas.

Atividade 13: Avaliar justificativas

Atribuicdo: Unidade Demandante

Tarefas:
1.

Anexar ao processo do TED as justificativas apresentadas pela unidade
descentralizada.

2. Avaliar asjustificativas.

Justificativas Aceitas:

1. Incluir despacho de aceite do relatdrio no Super.Br.
2. Retomar a execugdo do TED.

Justificativas N3o Aceitas:

L

Solicitar & unidade descentralizada a prestagio de contas e/ou devolugio
de recursos orgamentdrios financeiros.

Elaborar minuta de rescisdo ao TED.

Encaminhar processo 8 CDCON/CGLCD.



Regra de Negécio:

Anexar ao processo de TED no Super.Br as justificativas apresentas pela
unidade descentralizada.
Avaliar as justificativas.

Justificativas Aceitas:

Incluir no processo de TED no Super.Br despacho de aceite do relatério
parcial de cumprimento do objeto. O despacho serd assinado pelo fiscal
do TED e diretor da unidade ou autoridade superior.

Retomar a execugio do TED.

Justificativas N3o Aceitas:

Incluir despacho no processo de TED no Super.Br despacho de nio
aceite do relatdrio parcial de cumprimento do objeto e respectivas
justificativas. O despacho serd assinado pelo fiscal do TED e diretor da
unidade ou autoridade superior.

Solicitar a unidade descentralizada, por oficio, conforme Anexo XXIV, a
prestacdo de contas efou a devolugio dos valores orcamentdrios e
financeiros transferidos.

Elaborar minuta de rescisio do TED, seguindo os passos indicados na
Atividade 6 desse subprocesso.

Encaminhar o processo & CDCON/CGLCD para que essa observe as
Atividades 7, 8 e 9 desse subprocesso.

Processo de TERMO DE EXECUCAO DESCENTRALIZADA 29



J S4: Acompanhar i
Prestacéo de Conf




B

2
P
z
o
o
w
a
]
=
g
I
w
«©
o
«
<
I
z
g
=
o
¥
<
o
w
]
w
g
<
o
o
=
@

CDCON/CGLCD

Término da Vigéncia
do TED

Notificar a unidade
demandante com 60 e 30
dias antes do término da

vigéncia do TED

Despacho SuperBr

AT. ALERTAR sobre o
término da vigéncia
do TED

Unidade Demandante (UD)

Conceder  unidade
descentralizada mais 30 dias para
apresentar o RCO

RCO (prestacao de contas) ndo
apresentado apos 150 dias

Prestagao de Contas
ndo apresentada Prestacao de Contas

apresentada

A2. INFORMAR a unidade
descentralizada sobre o

-+

término do TED e solicitar

prestacao de contas Prestacao de Contas

apresentada

A unidade descentralizada
possui 120 para apresentar o
RC

A3. ANALISAI

)< ©) romscee
Informagées complementares
recebidas

complementares
anexadas ao processo

Informagdes Insuficientes

Solicitar complementacao das inf.
do relatério de cumprimento do

Informacées objeto a unid. descentralizada

Suficientes

»(

Solicitagao a unidade
descentralizada da
imediata instauracao de
tomada de contas especial
realizada

Relatério de Cumprimento
do Objeto ndo aprovado

de C
Obj

Informacao

R o Relatorio
do

eto

Relatério de Cumprimento
do Objeto aprovado
SuperBr

]

»(

Solicitacao a unidade
descentralizada da
imediata instauracao de
tomada de contas especial
realizada

Solicitagao de informagaes
adiconais & unidade
descentralizada realizada

‘COFIN/CGCOF

Informagdes
orcamentérias/financeiras
suficientes

A4. ANALISAR o Relatorio de

Informacaes
orcamentarias/financeiras

suficientes N

>

Cumprimento do Objeto

Informacao SuperBr

AS5. PROVIDENCIAR os
registros de baixa do TED

TED concluido

do
de despesas autorizando a
baixa

Comunicar a SECON/CGCOF
sobre a baixa do TED

Transferegov/Siafi




Atividade1: Alertar sobre o término da vigéncia
Atribuicdo: CDCON/CGLCD

Tarefas:
1. Alertar sobre o término da vigéncia e necessidade de prestar contas no
processo do TED no Super.BR.
2. Encaminhar processo 4 unidade demandante.

Regras de Negdcio:

e A unidade demandante serd notificada com 60 e 30 dias de
antecedéncia do fim da vigéncia do TED.

e Incluir despacho no processo do TED no Super.Br, conforme Anexo XXV,
informando 4 unidade demandante sobre o término da vigéncia do
instrumento de descentraliza¢io e alertando sobre a necessidade de a
unidade descentralizada apresentar o relatdrio de cumprimento do objeto.

e Encaminhar processo do TED no Super.Br 4 unidade demandante.

Atenc3o: caso seja necessdrio prorrogar a vigéncia do TED ou o seu valor

global, a unidade demandante observard as atividades relacionados 2

aditiva¢io do TED previstas no subprocesso “Acompanhar Execu¢do”.

Atividade 2: Informar a unidade descentralizada sobre término do TED
Atribuicdo: Unidade Demandante
Tarefas:
1.  Comunicar & unidade descentralizada sobre o término do TED e
necessidade de prestar contas.
N3o apresentac¢do do RCO no prazo de 120 dias:
1. Conceder prazo adicional de 30 dias para que a unidade demandante

apresente o RCO.

N3o apresentac¢do do RCO no prazo adicional de 30 dias:
1. Solicitar 3 unidade demandante que instaure tomada de contas especial.

Apresentagdo do RCO:

1. Anexar relatério de cumprimento de objeto ao processo no Super.Br.
2. Analisar RCO.
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Regras de Negdcio:

e A unidade demandante alertard a unidade descentralizada sobre o
término da vigéncia do TED e informard sobre a necessidade de
apresentar o relatério de cumprimento do objeto. O alerta serd
encaminhado por e-mail, gerado no processo de TED no Super.Br, com
antecedéncia de 60 e 30 dias do término do instrumento de transferéncia.

e A unidade descentralizada deverd apresentar o Relatério de
Cumprimento do Objeto (RCO) no prazo de 120 dias contado da data do
encerramento da vigéncia do TED ou da conclusio da execugio do
objeto, 0 que ocorrer primeiro.

N3o apresentac¢do do RCO no prazo de 120 dias:

e Apds 120 dias do término da vigéncia do TED ou da conclusio da
execucido do objeto sem a apresenta¢o do relatério de cumprimento do
objeto, a unidade demandante da CGU encaminhari oficio 4 unidade
descentralizada, conforme Anexo XXVI, concedendo prazo adicional de
30 dias para a apresentagio da prestagio de contas.

N3o apresentac¢do do RCO no prazo de 150 dias:

e Seno prazo adicional de 30 dias a unidade descentralizada nio apresentar
o relatério de cumprimento do objeto, a unidade demandante da CGU
solicitard & unidade descentralizada, por meio de oficio, conforme Anexo
XXVI1], a imediata instaurag¢do de tomada de contas especial.

Apresentagio do RCO:
e  Anexar o relatério de cumprimento do objeto ao processo no Super.Br.
e Avaliar se as informagdes apresentadas no RCO s3o suficientes para a
sua andlise.
a. Sendo insuficientes solicitar a unidade descentralizada, por
e-mail no Super.Br, informag¢des complementares.
b.  Sendo suficientes, providenciar a sua anilise.

Atividade 3: Analisar relatdrio de cumprimento de objeto
Atribuicdo: Unidade Demandante

Tarefas:

1. Elaborar InformagZo no processo de TED no Super.Br sobre a andlise do
relatério de Cumprimento do Objeto.

Relatério nio aprovado:
1. Encaminhar oficio a unidade descentralizada informando sobre a
andlise



Relatdrio aprovado:

L

Encaminhar o processo &4 COFIN/CGCOF.

Regras de Negdcio:

A anidlise do relatério de cumprimento do objeto pela unidade
descentralizadora (CGU) ocorrerd no prazo de 180 dias, contado da data
do recebimento do relatdrio de cumprimento do objeto. Desse modo, o
prazo para a anélise do RCO ficard dividido da seguinte forma:

a. 120 dias para a Unidade Demandante, e

b. 60 dias para a COFIN/CGCOF

Relatdrio ndo aprovado:

Elaborar informacgéo no processo de TED no Super.Br, conforme Anexo
XXVII], indicando o motivo da nfo aprova¢do do RCO. A informagéo serd
assinada pelo fiscal do TED e pelo diretor da unidade demandante ou
autoridade superior.

Encaminhar oficio 4 unidade descentralizada, conforme Anexo XXIX,
dando conhecimento sobre a nfo aprovac¢io do RCO e solicitando a
imediata instaurac¢io de tomada de contas especial.

Anexar ao processo no Super.Br o comprovante de recebimento do oficio
pela unidade descentralizada.

Acompanhar os resultados relacionados 4 tomada de contas especial.

Relatdrio aprovado:

Elaborar informac#o no processo de TED no Super.Br manifestando-se
quanto aos itens 3 a 6 do RCO, conforme Anexo XXX, indicando a sua
aprovacdo. A informacZo serd assinada pelo fiscal do TED e pelo diretor
daunidade demandante ou autoridade superior.

Encaminhar o processo & COFIN/CGCOF para andlise orgamentéria/
financeira.

Atividade 4: Analisar o relatério de cumprimento do objeto

Atribuicdo: COFIN/CGCOF

Tarefas:
1.

Verificar se as informagdes apresentadas no relatdrio de cumprimento
do objeto e no despacho da UD s3o suficientes para a baixa do TED no
SIAFI.

Elaborar despacho propondo a baixa do TED.

Colher assinatura do ordenador de despesas no despacho.

Regras de Negdcio:

e No prazo de 80 dias, apds a andlise da unidade demandante, a COFIN/
GCOF deverd analisar o relatério de cumprimento do objeto e
providenciar a baixa do TED.

e A COFIN/CGCOF avaliard se as informagdes orcamentdrias e financeiras,
item 2 do Relatério de Cumprimento do Objeto, e se as informagdes
apresentadas pela unidade demandante (Informac3o) s3o suficientes.

Informagdes Insuficientes:

e Julgadas insuficientes as informacdes, anexar ao processo informac3o,
conforme Anexo XXXI, detalhando a necessidade de complementagio
de informacgdes e/ou documentos 4 unidade demandante. A informacgdo
serd assinada pelo servidor que realizou a andlise e pelo titular da
COFIN/CGCOF.

e Encaminhar o processo de TED no Super.Br a unidade demandante para
que essa solicite & unidade descentralizada a complementagio das
informacdes.

Informacgdes Suficientes:

e Julgadas suficientes as informagdes, manifestar-se quanto a aprovacio
das informagBes orgamentdrias e financeiras do RCO, conforme Anexo
XXXII.

e  Colher assinatura do ordenador de despesas na Informac3o preparada
pela COFIN/CGCOF, autorizando a baixa do TED.

Atividade 5: Providenciar os registros de baixa do TED
Atribuicdo: COFIN/CGCOF

Tarefas:
1. Providenciar os registros de baixa do TED.
2. Informar & SECONF/CGCOF sobre a baixa.
3. Concluir processo do Super.Br na unidade.

Regras de Negdcio:

e Uma vez autorizada a baixa do TED pelo ordenador de despesas, a
COFIN/CGCOF providenciard os registros necessdrios de baixa na
ferramenta Transferegov e no Siafi.

e Incluir despacho no processo no Super.Br, conforme Anexo XXXIII,
informando & SECONF/CGCOF sobre a baixa realizada.

e  Concluir o processo de TED (Super.Br) na unidade.
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Anexo | Assunto:
Modelo de Despacho
Solicitagéo de DDO TED Senhor Diretor,

Apds tratativas com (indicar o nome da Entidade) e tendo em vista o documento
xxx anexado ao presente processo, informa-se sobre o interesse dessa unidade em
formalizar Termo de Execucdo Descentralizada (TED) para a realizagio de
(informar o objeto).

O referido TED, no valor de R$ xxxxxx, serd executado no periodo de (més/ano) a
(més/ano), conforme detalhamento or¢amentdrio abaixo:

Més Previsto PTRES PI ND Valor
parao
Desembolso
TOTAL

Ressalta-se que foi providenciada a respectiva solicita¢do de or¢amento no e-Aud,
ID xxxxx, a qual encontra-se aprovada pelo gerente do programa XXXXXXXX
(informar o programa).

Desse modo, sugere-se solicitar 8 Coordenacdo de Orgamento e Finangas — COFIN/
CGCOF a emissio de Declaragio de Disponibilidade Org¢amentdria.

(Assinatura do Coordenador-Geral da Unidade)

De acordo.
Encaminhe-se 4 COFIN para emissio de Declaragio de Disponibilidade
Orgamentadria.

(Assinatura do Diretor da Unidade)
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Anexo Il
Modelo de Despacho
Registro de Solicitacio de Orcamento no e-Aud

36 Processo de TERMO DE EXECUGCAO DESCENTRALIZADA

Assunto:
A (informar a unidade de destino),

Informa-se que ndo foi identificado no Despacho XXXX (informar o nimero do
despacho no qual foi solicitado a DDO) a indica¢io do ID da solicitagido de
orcamento registrada no e-Aud com a previsio orcamentdria necessdria 2
formaliza¢do do Termo de Execucdo Descentralizada (TED) objeto desse processo.

Ressalta-se que o registro da solicitagio de orcamento no e-Aud e sua aprovagio
pelo respectivo gerente do programa que atenderd a demanda € indispensdvel para
a emissdo de DDO.

Desse modo, retornem-se os autos para a adogdo das providéncias necessdrias.
ou

Informa-se que em consulta ao e-Aud verificou-se que a solicitagio de orgamento
xxxx (indicar ID da solicitagdo) necessita de ajustes. Por essa razdo solicita-se
providenciar o que segue: (selecionar as op¢des a seguir que necessitam de ajuste/
complementac3o)

a.  Ajustar seu valor conforme informado no despacho de
solicitagdo de DDO xxxxxx (indicar o ndmero do despacho no Super.
Br);

b.  Ajustar as naturezas de despesa e respectivos valores conforme
informagdes apresentadas na solicitagdo de DDO xxxxx (indicar o
ndmero do despacho no Super.Br);

c.  Providenciar a aprovaggo da solicitagio de orcamento pelo
respectivo gerente de programa.

Ressalta-se que o registro da solicitagio de orcamento no e-Aud e sua aprovagio
pelo respectivo gerente do programa que atenderd a demanda € indispensdvel para

a emissdao de DDO.

Desse modo, retornem-se os autos para a adogdo das providéncias necessdrias.

(Assinatura do servidor da COFIN/CGCOF responsdvel pela andlise)



CONTROLADORIA-GERAL DA UNIAO
DECLARACAO DE DISPONIBILIDADE ORQAMENTARIA No  /202x

Nos termos do § 1° do art. 80 do Decreto-Lei n®200/67 e dos incisos I e Il do art. 167
da CF/1988, e do art. 16, da Lei Complementar n° 101, de 04 de Maio de 2000,
declaramos a existéncia de dotagio orcamentdria para cobertura das despesas
decorrentes do objeto abaixo identificado:

Objeto

Nota de Crédito / Pré-Empenho / Nota de Empenho

Instrumento (empenho, Ne° Original do Tipo de Termo
contrato, TED) Instrumento (Original, Aditivo)
Modalidade de Doc. de Formalizac¢io
S O im Neo
Licitacdo de Demanda

Anexo Il

Modelo de Declaragdo Disponibilidade Orcamentaria

Dados Orcamentdrios

Funcional Programadtica (caso a DDO seja para a formalizacdo de TED)

ID Programa (cédigo/titulo)

Plano Interno (cédigo/titulo)

Vvalor (R$) PTRES UGR ND Descrigio
Despesa total do exercicio corrente R$
Despesa total da adequacdo orcamentdria | R$

Informac6es complementares

Declaramos ainda que, a despesa em questio encontra-se compativel com o Plano

Plurianual e com a Lei de Diretrizes Or¢amentdrias vigentes, bem como tem

adequacio com os créditos orgamentdrios aprovados na Lei Or¢amentdria Anual

(LOA) e no decreto de programacgio orcamentdria e financeira do corrente

exercicio, e estd aprovada no Plano Operacional.

A respeito da previsio de gastos para o exercicio seguinte, informamos que as

despesas dessa natureza serio incluidas no Projeto de Lei Orgamentdria, quando

de sua elaboragio.

Encaminhem-se os autos a(o) (insira aqui o setor necessdrio), para

(Data e assina eletronicamente)
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Anexo IV

Modelo de Despacho - Entrega do Objeto e Execug¢ido Orcamentaria/Financeira (Disp. TED)

Assunto:
Trata-se da descentralizagdo de recursos, no montante de R$ xxxx, & xxxxxx
(informar o nome da entidade descentralizada) para xxxxxxx (informar os

produtos ou servigos pactuados).

Informa-se que o valor descentralizado foi integralmente executado, conforme
documentos orgamentdrios e financeiros indicados abaixo:

Tabela 1- Dados da Execu¢do Orcamentdria

Documento Data do Doc. Valor (R$) *Saldo a
Devolver
NC XXXXXXX
NC XXXXXXX
NE XXXXXXX
NE XXXXXXX

*Valor da NE subtraird o valor da NC.

Tabela 2 — Dados da Execugdo Orcamentdria

Documento Data do Doc. Valor (R$) *Saldo a
Devolver
PF XXXXXXX
PF XXXXXXX
OB XXXXXXX
OB XXXXXXX

Considerado que o objeto pactuado foi cumprido e que ndo hé saldo or¢camentdrio/
financeiro a devolver 4 CGU, informamos sobre a conclusio desse processo no dmbito da
xxxxxxxX (Informar a sigla da unidade demandante).
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Ou

Informa-se que o valor descentralizado foi parcialmente executado, conforme
documentos or¢amentdrios e financeiros indicados abaixo:

Tabela 1 - Dados da Execugdo Or¢camentdria

Documento Data do Doc. Valor (R$) *Saldo a
Devolver
NC XXXXXXX
NC XXXXXXX
NE XXXXXXX
NE XXXXXXX

*Valor da NE subtraird o valor da NC

Tabela 2 — Dados da Execugdo Orcamentdria

Documento Data do Doc. Valor (R$) *Saldo a
Devolver
PF XXXXXXX
PF XXXXXXX
OB XXXXXXX
OB XXXXXXX

Considerado que o objeto pactuado foi cumprido e que o saldo orcamentdrio/financeiro
remanescente foi devolvido & CGU, informamos sobre a conclusdo do processo em tela no
ambito da xxxxxxxx (Informar a sigla da unidade demandante).

(Assinatura do servidor responsédvel pelo acompanhamento da entrega do produto e da
descentralizagio or¢amentdria/financeira)

De acordo.

(Assinatura do diretor da unidade demandante)



Anexo V Assunto:
Modelo de Despacho
Conclusao do Processo na Unidade Senhor Diretor,

Informa-se que em xx/xx/xxxx, em atendimento a solicitagio contida no Despacho
xxxx (vincular o n® do documento Super.Br no qual consta a solicitagdo de
descentralizagdo), essa COFIN/CGCOF providenciou a descentralizacdo
orcamentdria e financeira no montante de R$ xxxx & xxxxxx (informar o nome da
entidade descentralizada).

Uma vez que, conforme Despacho xxx (vincular o n°® do documento Super.Br no
qual a unidade demandante informa sobre a entrega do objeto e execugio dos
valores descentralizados), o objeto foi entregue e os valores descentralizados
inteiramente executados, e que nio hé providéncias a serem adotadas pela COFIN/
CGCOF, concluimos o presente processo.

Ou

Uma vez que, conforme Despacho xxx (vincular o n°® do documento Super.Br no
qual a unidade demandante informa sobre a entrega do objeto e execugio dos
valores descentralizados), o objeto foi entregue e os saldos remanescentes da
execucdo or¢amentdria e financeira devolvidos 4 CGU por meio dos documentos
XXX € XXX, anexados 2o processo sob os n°s xxx e xxx (vincular os documentos do
Super.Br), e que n3o hd providéncias a serem adotadas pela COFIN/CGCOF,
concluimos o presente processo.

(Assinatura do servidor responsdvel
pela andlise do processo de descentralizacgo)

De acordo.

(Assinatura do do titular da COFIN/CGCOF)
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Anexo Vi
Modelo de Parecer
Nao Aprovacao do Plano de Agao

40 Processo de TERMO DE EXECUGAO DESCENTRALIZADA

DADOS GERAIS

Unidade Descentralizada: <identificar a entidade descentralizada>

PROGRAMA: 4004 - Transparéncia, Integridade e Combate a Corrupg¢io

AGCAO: 2D58 — Auditoria Interna. Prevencio e Combate & Corrupgao, Ouvidoria e
Correicao

PLANO DE ACAO: <n® do plano de a¢do cadastrado na ferramenta Transferegov>

A entidade descentralizada acima identificada, mediante o Plano de Acfo
<CODIGO DO PLANO DE AGAO NA P+B>, apresenta pleito para a (mantenha
apenas uma das opgoes a seguir sublinhadas) contratacio de servigos ou aquisicdo
de produtos identificados e caracterizados conforme as especificagdes técnicas e
estimativas de preco constantes na aba Plano de Trabalho, do Plano de Agio
identificado acima, cujo objeto é assim descrito: <OBJETO>.

Considerando o disposto no Decreto n°. 10.426, de 16 de julho de 2020, que dispde
sobre as normas relativas aos termos de execucio descentralizada e considerando
as informagOes constantes no plano de a¢io acima identificado, esta unidade
manifesta-se desfavordvel a aprovagio do pleito tendo em vista a necessidade de
serem efetuados os seguintes ajustes:

XXXXXXXXXXXXXX (0 servidor responsdvel pela andlise deve detalhar quais
ajustes s3o necessarios)

Desse modo, sugere-se a devolugio do referido plano de ac¢do & unidade
descentralizada para a realizagio dos ajustes propostos.

(Assinatura do servidor responsével pela andlise
e do diretor da unidade demandante)



DADOS GERAIS
A(O) <Indicar a Entidade DESCENTRALIZADA>, apresenta pleito para <Informar o
OBJETO>.

PROGRAMA: 4004 - Transparéncia, Integridade e Combate a Corrup¢io

ACAOQ: 2D58 — Auditoria Interna, Prevencio e Combate 4 Corrupgao, Ouvidoria e Correicio
VALOR: <indicar o valor previsto para o TED>

PLANO DE ACAO P+BRASIL: <indicar o plano cadastrado no P+BR>

Justificativa:
<apresentar as justificativas para a formaliza¢io do TED>

Objetivo:
(apresentar os objetivos relacionados ao TED>

Resultado Esperado
<resultado esperado>

Analise

O parecer de mérito compreende a andlise da compatibilidade do pleito com o
objeto e os objetivos apresentados, bem como a correlagio com as politicas e
programas prioritdrios desenvolvidos pela Controladoria-Geral da Unido — CGU.

Desse modo, tendo em vista o contido no Decreto n®10.426/2020, que dispde sobre
a descentralizagio de créditos entre érgios e entidades da administragio publica
federal integrantes dos Orgamentos Fiscal e da Seguridade Social da Unifo, por
meio da celebragio de termo de execugio descentralizada informa-se:

A. Da caracterizac¢io do érgio ou entidade como integrante dos
Orcamentos Fiscal e da Seguridade Social da Unido.

A instituigio executora do plano de agio ora proposto é a XXXXXX (Identificar a
unidade executora e sua miss3o). Ante o exposto, observa-se a compatibilidade da
missdo institucional da Controladoria-Geral da Unifo com as atividades do(a)
XXXXXXXXXXXXXX, <indicar a natureza juridica>, que tem por objetivos
precipuos a (unidade demandante deve informar os principais objetivo da
entidade, conforme previstos em seu regimento interno/estatuto), conforme
previstos em seu regimento interno/estatuto.

AneXxo VII - Modelo de Parecer de Mérito - Favoravel TED

B. Da viabilidade do objeto, motiva¢io e do enquadramento em uma das
finalidades do art. 32, do Decreto 10.426/20

Diante do exposto, a celebracio deste TED estd fundamentada no inciso
XXXXXXXXXXXXX (drea demandante deve indicar o inciso I ou IT), do artigo 3°, do
Decreto n° 10.426/2020, "execucdo de programas, projetos e atividades de
interesse reciproco, em regime de mutua colabora¢do" ou “execugio de atividades
especificas pela unidade descentralizada em beneficio da wunidade
descentralizadora”. (manter apenas o texto relacionado ao inciso I ou II indicado
acima)

C. Do periodo de vigéncia

O periodo de vigéncia do TED € de xxxxx (Unidade demandante deve informar o
periodo de vigéncia do TED) a contar de sua xxxxx (unidade demandante deve
informar a partir de quando o TED inicia a sua vigéncia). Ressalta-se que a vigéncia
proposta estd compativel com o prazo previsto para a consecug¢io do objeto, as
metas estabelecidas e produtos esperados.

D. Da capacidade técnica do érgido ou entidade recebedora do recurso

Diante da Declaragio de Capacidade Técnica apresentada, considerando que a
Unidade Descentralizada possui capacidade técnica e competéncia institucional
para executar o objeto proposto, informa-se que o plano de agZo inserido na
ferramenta Transferegov sob o nimero XXXXXXXXXXXXXX (preencher com o
nimero do plano de agio gerado na ferramenta Transferegov) contempla a
exigéncia estabelecida no art. 11, inciso V, do Decreto n® 10.426/2020.

E. Da existéncia de custos indiretos e seus limites (Escolher apenas uma
opcao e apagar as outras)

Nos termos do Decreto n° 10.426/2020, considera-se custos indiretos os custos
operacionais necessarios a consecug¢io do objeto do TED, tais como: aluguéis,
manutencio e limpeza de imdveis, fornecimento de energia elétrica e de dgua,
servicos de comunicagio de dados e de telefonia, taxa de administracio e
consultoria técnica, contdbil e juridica. Nesse aspecto, o plano de agfo ora
analisado nio contempla custos indiretos, nos termos do Decreto n° 10.426/2020.
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ou

Nos termos do Decreto n° 10.426/2020, considera-se custos indiretos os custos
operacionais necessarios a consecug¢io do objeto do TED, tais como: aluguéis,
manutencio e limpeza de imdveis, fornecimento de energia elétrica e de dgua,
servicos de comunicagio de dados e de telefonia, taxa de administracio e
consultoria técnica, contdbil e juridica. Nesse aspecto, o plano de agfo ora
analisado contempla arealizac¢do de despesas relativas a custos indiretos, no limite
de vinte por cento do valor total pactuado, conforme previsto no art. 89, § 29, do
Decreto n° 10.426/2020. Em razdo do relatado acima, esta unidade manifesta
concordincia com os custos indiretos previstos no plano de a¢io jd identificado no

presente Parecer de Mérito.
ou

Nos termos do Decreto n° 10.426/2020, considera-se custos indiretos os custos
operacionais necessarios a consecug¢io do objeto do TED, tais como: aluguéis,
manutencio e limpeza de imdveis, fornecimento de energia elétrica e de dgua,
servicos de comunicagio de dados e de telefonia, taxa de administracio e
consultoria técnica, contdbil e juridica. Nesse aspecto, o plano de acfo ora
analisado, contempla a realiza¢io de despesas relativas a custos indiretos que
excedem o limite de vinte por cento do valor global pactuado, totalizando XX% do
valor global pactuado. A excepcionalidade estd prevista no art. 82, § 3°, do Decreto
n°10.426/2020, e se justifica em razdo dessas despesas serem imprescindiveis para
a execucdo do objeto, conforme justificativas apresentadas pela Unidade
Descentralizada nos seguintes termos: XXXXXXXXXXXXXX (descrever a
justificativa apresentada). Em razdo do relatado acima, esta unidade manifesta
concordincia com os custos indiretos previstos no plano de a¢io jd identificado no
presente Parecer de Mérito.

F. Da disponibilidade orcamentdria e adequacio ao programa e acdo
orcamentdrios

A presente proposta serd devidamente provisionada na Lei Or¢amentdria Anual
(LOA), com recursos da funcional programdtica 04.124.4004.2D58.0001 —
Auditoria Interna, Prevencio e Combate a Corrupgio, Ouvidoria e Correi¢do na
categoria econdmica de despesa corrente.

Nesses termos, e restrito as informacées contidas no plano de agio XXXXXXXX
(Indicar o nimero do plano de a¢do), considerando o objetivo: XXXXXXXXXXXXXX
(Informar os objetivos previstos) e resultados esperados: <RESULTADO_
ESPERADO>, os quais pretende-se alcangar, bem como a coeréncia entre objeto a
ser pactuado e as politicas e programas prioritdrios da Controladoria-Geral da
Unido, esta drea técnica é FAVORAVEL, sob o ponto de vista exclusivamente do
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mérito da proposta apresentada, nada tendo a se opor quanto ao(s) item(s)
constante(s) como aprovado(s) na proposta.

CONSIDERACOES E RECOMENDACOES:

O acompanhamento da execugio do objeto proposto se darda através do
monitoramento XXXXXXXXXXXXXX (Informar periodicidade) da execugio
orcamentdria-financeira e de suas metas fisicas, conforme plano de trabalho.

Salienta-se que compete a entidade descentralizada garantir os recursos humanos
e de infraestrutura necessarios a execugio do objeto, de forma a permitir o alcance
dos objetivos propostos, em conformidade com a legislacio vigente e
compromisso assumido no plano de ac¢fo analisado e na Declara¢io de
Capacidade Técnica apresentada (vincular doc. Do Super.Br).

Observa-se que, caso a entidade descentralizada opte por executar o objeto do TED
proposto por meio da contratagio de particulares, esta deverd observar as normas
para licitagGes e contratos da administragio publica, conforme disposto no Art. 16,
§ 30, inciso II, do Decreto n® 10.426/2.020.

(Assinatura do servidor responsével pela andlise
e do diretor da unidade demandante)



AneXo VIl - Modelo de Parecer Técnico-Financeiro - Favoravel TED

DADOS GERAIS

Unidade Descentralizada: <identificar a entidade descentralizada>

PROGRAMA: 4004 - Transparéncia, Integridade e Combate a Corrup¢do

ACAO: 2D58 — Auditoria Interna. Prevencio e Combate & Corrupgao, Ouvidoria e
Correicao

PLANO DE ACAO: <n® do plano de ag3o cadastrado na ferramenta Transferegov>

A entidade descentralizada acima identificada, mediante o Plano de Acdo
<CODIGO DO PLANO DE AGAO NA P+B>, apresenta pleito para a (mantenha
apenas uma das opgdes a seguir sublinhadas) contratacio de servicos ou aquisicio
de produtos identificados e caracterizados conforme as especifica¢des técnicas e
estimativas de preco constantes na aba Plano de Trabalho, do Plano de Agdo
identificado acima, cujo objeto é assim descrito: <OBJETO>.

Considerando o disposto no Decreto n°. 10.426, de 16 de julho de 2020, que dispde
sobre as normas relativas aos termos de execug¢io descentralizada, a presente
Proposta obteve preliminarmente, parecer técnico de mérito favordvel, emitido
pela Unidade Demandante da CGU, com respectivos de acordo e homologagio em
XX/XX/XXXX, para a descentralizac¢do de créditos orcamentdrios mediante termo
de execugio descentralizada.

O acompanhamento da execucio deste projeto se dard através monitoramento
XXXXXXXXXXXXXX (Técnico deve preencher com a periodicidade) da execugdo
orcamentdrio-financeira de projetos prioritirios e suas metas fisicas, conforme
plano de trabalho.

A presente proposta sera devidamente provisionada com recursos de Programa na
Funcional Programdtica 04.124.4004.2D58.0001 — Auditoria Interna, Prevencio e
Combate a Corrup¢io, Ouvidoria e Correi¢do - Nacional com o valor total de R$
XXXXXXXXXXXXXX (valor por extenso). As descentralizagbes de créditos serdo
realizadas conforme a certificagio da disponibilidade or¢amentdria n° xxxxx
(indicar o n° de referéncia do documento no SuperBr), anexada ao processo
SuperBr xXXXXxxxxX, nos termos do art. 11, inciso III, do Decreto n° 10.426/2020,
considerando a(s) meta(s) e etapa(s) descrita(s) no cronograma fisico do plano de
acdo.

As metas previstas no plano de agio n°® XxxXXXXXxxxxxxx, cadastrado na
ferramenta Transferegov pela entidade descentralizada foram as seguintes:

a. Metal- (descrever a meta, conforme proposta), totalizando
R$ (valor total da meta em nimero e por extenso).
e Etapall- (descrever a etapa, conforme proposta)

Informa-se que além do Plano de A¢Zo a entidade descentralizada apresentou a
Declaragio de Compatibilidade de Custos, documento xxxxx, anexada ao processo
SuperBr n® XXXXXXXXXXX.

ANALISE ECONOMICO-FINANCEIRA

Diante das informacGes constantes no plano de agio em anélise, cadastrado na
ferramenta Transferegov sob o nimero XXxxxXxxXX, €, considerando a Declara¢io
de Compatibilidade de Custos apresentada pela entidade descentralizada, esta
Unidade manifesta-se FAVORAVEL 4 aprovacio dos itens e valores propostos, nio
fazendo qualquer objecio a formalizagio do respectivo TED.

XXXXXXXXXXXXXX (Técnico deve preencher outras informacdes que julgar
necessdrias)

Observa-se que o gestor da cooperacio a ser celebrada deverd zelar pelos gastos
adequados, otimizando os recursos publicos e dando visibilidade 2 utilizagio dos
recursos financeiros, respeitadas as normas estabelecidas para as contratagdes
realizadas pela administra¢do publica.

Ressalta-se, conforme previsto no do Decreto 10.426/2020, que a unidade
descentralizada deverd apresentar 4 unidade descentralizadora relatério de
cumprimento do objeto no prazo de 120 dias, contado da data de encerramento da

vigéncia ou da concluso da execugdo do objeto, 0 que ocorrer primeiro.

Na hipdtese de ndo haver apresentacio do relatdério de cumprimento do objeto no
prazo estabelecido, a unidade descentralizadora estabelecerd o prazo de trinta dias
para a apresentacio do relatdrio. Descumprido esse prazo, a unidade
descentralizadora solicitard a unidade descentralizada a instaurag¢do imediata de
tomada de contas especial para apurar os responsdveis e eventuais danos ao erdrio.

A unidade descentralizadora, quando necessario, poderd solicitar a unidade
descentralizada relatérios parciais do cumprimento do objeto ou outros
documentos necessdrios a comprovagio da execugio do objeto.

(Assinatura do servidor responsével pela andlise
e do diretor da unidade demandante)
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TERMO DE EXECUQEO DESCENTRALIZADA (TED) N° xx/20xx

1. DADOS CADASTRAIS DA UNIDADE DESCENTRALIZADORA

a. Unidade Descentralizadora e Responsdvel
Nome do érgdo ou entidade descentralizador(a):
Nome da autoridade competente:
Numero do CPF:
Nome da Secretaria/Departamento/Unidade Responsdvel pelo
acompanhamento da execu¢do do objeto do TED:
Identifica¢io do Ato que confere poderes para assinatura:

b. UG SIAFI
Numero e Nome da Unidade Gestora - UG que descentralizard o crédito:
Numero e Nome da Unidade Gestora responsavel pelo
acompanhamento da execu¢do do objeto do TED:

Observacoes:

e Identificagio da Unidade Descentralizadora e da autoridade
competente para assinatura do TED; e

e Preencher nimero da Unidade Gestora responsavel pelo
acompanhamento da execug¢io do objeto do TED, no campo “b”,
apenas caso a Unidade Responsavel pelo acompanhamento da
execucdo tenha UG prépria.

2. DADOS CADASTRAIS DA UNIDADE DESCENTRALIZADA

a. Unidade Descentralizada e Responsdavel
Nome do érgio ou entidade descentralizada:
Nome da autoridade competente:
Numero do CPF:
Nome da Secretaria/Departamento/Unidade Responsével pela
execucdo do objeto do TED:
Identificag¢do do Ato que confere poderes para assinatura:

b. UG SIAFI
Numero e Nome da Unidade Gestora - UG que receberd o crédito:
Numero e Nome da Unidade Gestora responsavel pela execug¢io do
objeto do TED:
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Observagges:

Identifica¢io da Unidade Descentralizada e da autoridade competente
para assinatura do TED; e

Preencher numero da Unidade Gestora responsavel pela execugio do
objeto do TED, no campo “b”, apenas caso a Unidade Responsdvel pela
execucdo tenha UG prépria.

3. OBJETO DO TERMO DE EXECUCAO DESCENTRALIZADA

Observacio: Descri¢io sucinta do objeto pactuado.

4. OBRIGACOES E COMPETENCIAS DOS PARTICIPES

4.1. Unidade Descentralizadora

4.2. Unidade Descentralizada

II.
II1.

VI

VIL

VIII.

IX.

XI.

XII.

analisar e aprovar a descentralizagio de créditos;

analisar, aprovar e acompanhar a execu¢do do Plano de Trabalho;
descentralizar os créditos or¢gamentdrios;

repassar os recursos financeiros em conformidade com o cronograma de
desembolso;

aprovar a prorrogacio da vigéncia do TED ou realizar sua prorrogacio,
de oficio, quando necessério;

aprovar as altera¢des no TED;

solicitar Relatdrios parciais de Cumprimento do Objeto ou outros
documentos necessarios a comprovagio da execugio do objeto, quando
necessario;

analisar e manifestar-se sobre o Relatério de Cumprimento do Objeto
apresentado pela Unidade Descentralizada;

solicitar a Unidade Descentralizada que instaure a tomada de contas
especial, ou promover diretamente a instaurag¢io, quando cabivel;
emitir certificado de disponibilidade or¢amentdria;

registrar no SIAFI o TED e os aditivos, mantendo atualizada a execugdo
até a conclusio;

prorrogar de oficio a vigéncia do TED quando ocorrer atraso na liberagio
de recursos, limitado ao prazo do atraso;



XIII.  publicar os extratos do TED e termos aditivos no sitio eletrdnico oficial,
bem como disponibilizar a integra do TED celebrado e do Plano de
Trabalho atualizado, no prazo de vinte dias, contado da data da
assinatura;

XIV.  designar os agentes publicos federais que atuario como gestores
titulares e suplentes do TED, no prazo de vinte dias, contado da data da
celebragio do TED, devendo o ato de designagio ser publicado no sitio
eletrénico oficial.

XV.  instaurar tomada de contas especial, quando cabivel e a unidade
descentralizada n3o o tenha feito no prazo para tanto.

XVI. suspender as descentraliza¢es, na hipdtese de verificagio de indicios de
irregularidades durante a execu¢io do TED, com a tomada das
providéncias previstas no art. 19 do Decreto n° 10.426/2020.

5. VIGENCIA
O prazo de vigéncia deste Termo de Execugio Descentralizada serd de XX (xxx)
meses, contados a partir da data de sua assinatura, podendo ser prorrogado de
acordo com o disposto no art. 10 do Decreto n° 10.426, de 2020.
Inicio: Fim:
Observagdes:

e O prazo maximo da vigéncia é de até 60 (sessenta meses); e

e Considerando que a publicagio do extrato do TED deve se dar no sitio

oficial da Unidade Descentralizadora, sugere-se que o inicio da vigéncia
seja considerado a contar da data de assinatura.

6. VALOR DO TED

7. CLASSIFICACAO FUNCIONAL PROGRAMATICA

8. BENS REMANESCENTES

O Objeto do Termo de Execugio Descentralizada contempla a aquisic3o,
producdo ou construgio de bens?

(' )Sim ( )Ni3o

Se sim, informar a titularidade e a destina¢do dos bens quando da
conclusdo do TED.

9. DAS ALTERACOES

Ficam os participes facultados a alterar o presente Termo de Execugio
Descentralizada ou o respectivo Plano de Trabalho, mediante termo aditivo,
vedada a alteragio do objeto do objeto aprovado

As altera¢Ges no plano de trabalho que nfo impliquem alterag¢des do valor global e
da vigéncia do TED poderio ser realizadas por meio de apostila ao termo original,
sem necessidade de celebracio de termo aditivo, vedada a alteraciio do objeto
aprovado, desde que sejam previamente aprovados pelas unidades
descentralizadora e descentralizada.

10. DA AVALIAQAO DOS RESULTADOS

A Unidade Descentralizada apresentard relatério de cumprimento do objeto
conforme previsto no art. 23 do decreto n° 10.426, de 2020, cuja andlise ocorrerd
pela Unidade Descentralizadora nos termos do art. 24 do mesmo normativo.

Rejeitado total ou parcialmente o relatério de cumprimento do objeto pela
Unidade Descentralizadora, deverd a unidade descentralizada instaurar tomada
de contas especial para apurar eventuais danos ao erdrio e respectivos
responséveis para fins de recomposi¢io do erdrio publico.

Observacgio:

e  Os participes do TED podem prever que, além da obrigatdria tomada de
providéncias para recomposi¢io ao erdrio, que eventual rejei¢io do
relatdrio de cumprimento do objeto poderd (ou deverd) gerar ajustes no
Plano de Trabalho, inclusive para fins de previsio de prestagio
alternativa, se houver interesse e viabilidade para tanto, desde que
enquadrados nas hipdteses do art. 3° do Decreto n® 10.426/2020.
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11. DA DENUNCIA OU RESCISAO

11.1. Denuncia

O Termo de Execugio Descentralizada poderd ser denunciado a qualquer tempo,
hipdtese em que os participes ficardo responsdveis somente pelas obrigagdes
pactuadas e auferirio as vantagens do periodo em que participaram
voluntariamente do TED.

11.2. Rescisio

Constituem motivos para rescisdo do presente TED:

L o inadimplemento de qualquer das cldusulas pactuadas;
IL. a constatag¢io, a qualquer tempo, de irregularidades na execugio do TED; e
I1L. a verificacdo de circunstincias que ensejem a instaurac¢io de tomada de
contas especial; ou
Iv. a ocorréncia de caso fortuito ou de for¢ca maior que, mediante

comprovacio, impega a execucdo do objeto.

12. SOLUCAO DE CONFLITO

Para dirimir quaisquer questdes de natureza juridica oriundas do presente Termo,
os participes comprometem-se a solicitar o auxilio da CAmara de Conciliagio e
Arbitragem da Administragdo Federal da Advocacia-Geral da Unido - CCAF/AGU.

13. PUBLICACAO

O TED e seus eventuais termos aditivos, que impliquem em alteragio de valor ou,
ainda, ampliagdo ou redu¢io de prazo para execugio do objeto, serdo assinados
pelos participes e seus extratos serdo publicados no sitio eletrdnico oficial da
Unidade Descentralizadora, no prazo de vinte dias, contado da data da assinatura,
conforme disposto no art. 14 do Decreto n° 10.426, de 2020.

As Unidades Descentralizadora e Descentralizada disponibilizario a integra do
TED celebrado e do Plano de Trabalho atualizado em seus sitios eletrdnicos oficiais
no prazo a que se refere o caput.
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14. ASSINATURAS

Local e data
Nome e assinatura do Responsdvel pela Unidade Descentralizada
Observacio: Autoridade competente para assinar o TED.

Local e data
Nome e assinatura do Responsdvel pela Unidade Descentralizadora
Observagio: Autoridade competente para assinar o TED.

Observagoes:

e Nos campos acima, identificar os responsaveis pela assinatura do TED.
Ministro ou dirigente maximo da entidade da administra¢io indireta,
ou autoridade 4 qual foi delegada por estes a competéncia para
assinatura de TED.

e Delegacio nio é vedada no Decreto n° 10.426, de 2020, portanto, €
permitida.

(Assinatura do servidor responsével pelo preenchimento do documento)

(Assinatura do diretor da unidade demandante)



Anexo X - Modelo de Plano de Trabalho do TED

PLANO DE TRABALHO Observagdes:
DO TERMO DE EXECU(;KO DESCENTRALIZADA N° XX/20XX
e Identificagio da Unidade Descentralizada e da autoridade competente
para assinatura do TED; e

1. DADOS CADASTRAIS DA UNIDADE DESCENTRALIZADORA e Preencher nimero da Unidade Gestora responsavel pela execu¢do do
objeto do TED, no campo “b”, apenas caso a Unidade Responsavel pela
a. Unidade Descentralizadora e Responsdvel execucdo tenha UG prépria.

Nome do érgdo ou entidade descentralizador(a):

Nome da autoridade competente:

Numero do CPF: 3. OBJETO
Nome da Secretaria/Departamento/Unidade Responsével pelo

acompanhamento da execugido do objeto do TED:

b. UG SIAFI
Numero e Nome da Unidade Gestora - UG que descentralizara o crédito: 4. DESCRIQAO DAS AQéES E METAS A SEREM DESENVOLVIDAS
Numero e Nome da Unidade Gestora - UG Responsdvel pelo NO AMBITO DO TED

acompanhamento da execugido do objeto do TED:

Observacoes:
e Identificagio da Unidade Descentralizadora e da autoridade
competente para assinatura do TED; e 5. JUSTIFICATIVA E MOTIVAQ;&O PARA CELEBRAQAO DO TED
e Preencher nimero da Unidade Gestora responsavel pelo
acompanhamento da execucgo do objeto do TED, no campo “b”, Observagio: : Preenchimento da justificativa e motiva¢do para a execugdo dos
apenas caso a Unidade Responsavel pelo acompanhamento da créditos orcamentdarios por outro 6rgio ou entidade.

execucdo tenha UG prépria.

6. SUBDESCENTRALIZACAO
2. DADOS CADASTRAIS DA UNIDADE DESCENTRALIZADA

A Unidade Descentralizadora autoriza a subdescentraliza¢do para outro 6rgéo ou

a. Unidade Descentralizada e Responsavel entidade da administra¢do publica federal?
Nome do érgio ou entidade descentralizada:
Nome da autoridade competente: ( )Sim ( )N3o
Numero do CPF:

Nome da Secretaria/Departamento/Unidade Responsével pela
execucdo do objeto do TED:
Identifica¢do do Ato que confere poderes para assinatura:

b. UG SIAFI
Numero e Nome da Unidade Gestora - UG que receberd o crédito:
Numero e Nome da Unidade Gestora responsavel pela execugio do
objeto do TED:
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7. FORMAS POSSIVEIS DE EXECUCAO DOS CREDITOS ORCAMENTARIOS
A forma de execugdo dos créditos orgamentdrios descentralizados poder4 ser:

() Direta, por meio da utilizagdo capacidade organizacional da Unidade Descentralizada.

() Contratacio de particulares, observadas as normas para contratos da administragio publica.

() Descentralizada, por meio da celebracio de convénios, acordos, ajustes ou outros instrumentos congéneres, com entes federativos, entidades privadas sem fins lucrativos,
organismos internacionais ou fundacées de apoio regidas pela Lei n© 8.958, de 20 de dezembro de 1994.

Observagdes:

e Podem ser marcadas uma, duas ou trés possibilidades.
e Ni3o é possivel selecionar forma de execugio que n3o esteja prevista no Cadastro de A¢Ses da agio orgamentdria especifica, disponivel no SIOP.

8. CUSTOS INDIRETOS (ART. 8, §2°)
A Unidade Descentralizadora autoriza a realiza¢do de despesas com custos operacionais necessdrios a consecu¢io do objeto do TED?
(' )Sim ( )Nzo

O pagamento serd destinado aos seguintes custos indiretos, até o limite de 20% do valor global pactuado:

Observagdes:

e Opagamento de despesas relativas a custos indiretos estd limitado a vinte por cento do valor global pactuado, podendo ser excepcionalmente ampliado pela unidade
descentralizadora, nos casos em que custos indiretos superiores sejam imprescindiveis para a execugio do objeto, mediante justificativa da unidade descentralizada
e aprovacio da unidade descentralizadora.

e Na hipdtese de execugio por meio da celebragio de convénios, acordos, ajustes ou outros instrumentos congéneres, com entes federativos, entidades privadas sem
fins lucrativos, organismos internacionais ou fundagdes de apoio regidas pela Lei n° 8.958, de 20 de dezembro de 1994, a proporcionalidade e as vedagGes referentes
a0s tipos e percentuais de custos indiretos observardo a legislacio aplicdvel a cada tipo de ajuste.
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9. CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO

Metas Descricdo Umdac.le o2 Quantidade Valor Unitdrio Valor Total Inicio Fim
Medida
Metal
Produto
Meta 2
Produto
10. CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO 13. APROVAQKO
Local e data
Més/Ano Valor Nome e assinatura do Responsdvel pela Unidade Descentralizadora.
Observagio: Autoridade competente para assinar o TED.
11. PLANO DE APLICAQAO CONSOLIDADO - PAD Observagdes:
e Em atencfo ao disposto no § 20 do art. 15 do Decreto n® 10.426, de 2020,
Cédigo da Natureza - Indi Valor Previ as altera¢Oes no Plano de Trabalho que n3o impliquem alterag¢des do
da Despesa usto Indireto alor Previsto valor global e da vigéncia do TED poderio ser realizados por meio de
~ apostila ao termo original, sem necessidade de celebracio de termo
(SIM/NAO) aditivo, vedada a alteragio do objeto aprovado, desde que sejam
< reviamente aprovadas pelas Unidades Descentralizadora e
(SIM/NZO) P P P
Descentralizada.
e A elaboragio do Plano de Trabalho poderd ser realizada pela Unidade
Descentralizada ou pela Unidade Descentralizadora.
12. PROPOSICAO

Local e data
Nome e assinatura do Responsdavel pela Unidade Descentralizada.
(Assinatura do servidor responsével pelo preenchimento do documento)
Observagio: Autoridade competente para assinar o TED.
(Assinatura do diretor da unidade demandante)
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Anexo Xl
Modelo de Despacho - Encaminhamento
Minuta de TED e Plano de Trabalho
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Assunto:

A CDCON/CGLCD,

Informo que, apds andlise do Plano de A¢3o registrado na ferramenta Transferegov
sob o numero xxxxxX, esta unidade emitiu os pareceres de mérito e técnico-
econdmico xxxx e xxxx (vincular ndmeros do Super.BR) favordveis 4 formalizacdo
de Termo de Execu¢do Descentralizada objeto do presente processo.

Dessa forma, encaminho a minuta de TED xxxxxxx (vincular nimero Super.BR) e

do respectivo plano de trabalho xxxxxx (vincular nimero Super.BR) para andlise
dessa Coordenagio.

(Assinatura do diretor da unidade demandante)



Anexo XII Assunto:
Modelo de Despacho - Devolugao Minuta de TED

A xxxxxxxxxxx (informar a sigla da unidade demandante),
Apds a andlise da minuta de Termo de Execugio Descentralizada xxxx (vincular
numeros do Super.BR) verificou-se a necessidade de serem realizados os seguintes
ajustes:
ou
Apds a anidlise da minuta do Plano de Trabalho do Termo de Execugio
Descentralizada xxxx (vincular nimeros do Super.BR) verificou-se a necessidade
de serem realizados os seguintes ajustes:
ou
Apds a andlise das minutas do Termo de Execugio Descentralizada xxxx e do
respectivo Plano de Trabalho (vincular nimeros do Super.BR) verificou-se a
necessidade de serem realizados os seguintes ajustes:

a.

c. (Detalhar os ajustes a serem realizados)

Dessa forma, encaminhe-se o presente processo a unidade demandante para a
realiza¢do dos ajustes propostos. Apds, retornem-se os autos a essa Coordenagio.

(Assinatura do servidor responsével pela andlise)

(Assinatura do titular da unidade)
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Anexo XIli
Modelo de Extrato de Publicacido TED
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Extrato de termo de execu¢o descentralizada

ESPECIE: Termo de Execugdo Descentralizada n® xx/ano — CGU

PARTES: CONTROLADORIA-GERAL DA UNIAO (CGU), com sede no Setor de
Autarquias Sul, Quadra 5, Bloco A - Edificio Multibrasil - Asa Sul, Brasilia/DF,
Unidade Gestora: xxxxxx, € a NOME DA ENTIDADE RECEBEDORA, ENDERECO
DA ENTIDADE RECEBEDORA, Unidade Gestora: XXXXxX.

OBJETO:

RECURSOS: R$ XXXXXX (valor por extenso).

VIGENCIA: da data de sua assinatura até xx de xxxxxxx de XXxX.

DATA DE ASSINATURA: xx de xxxxxx de 20XX.

SIGNATARIOS: Pela CONTROLADORIA-GERAL DA UNIAO, NOME DO

SIGNATARIO, CARGOS DO SIGNATARIO; pela NOME DA ENTIDADE
RECEBEDORA, NOME DO SIGNATARIO, CARGO DO SIGNATARIO.

(Assinatura do titular da unidade que providenciou o extrato)



Anexo XIV Assunto:
Modelo de Despacho - Solicita Indicacdo de Fiscais
e a Transferéncia Orcamentaria/Financeira TED

A xxxxxxxx (informar a sigla da unidade demandante)
A COFIN/CGCOF,

Informo que esta CGU firmou com o xxxxxxxxxx (indicar o nome da entidade) o
Termo de Execucdo Descentralizada xxxxxx, anexado ao Super.BR sob o nimero
xxxxxx (vincular o nimero do Super.BR), cujo objeto é (transcrever o objeto do
TED).

Dessa forma, solicita-se & xxxxxx (informar a sigla da unidade demandante)
providenciar a abertura de processo especifico para a indica¢do dos servidores
responséveis por fiscalizar o TED em tela.

Solicita-se, ainda, & Coordenagio de Orgamento e Finangas — COFIN/CGCOF
providenciar as respectivas transferéncias or¢amentdria e financeira, conforme

cronograma de desembolso registrado no plano de a¢io nimero xxxxx, cadastrado
na ferramenta Transferegov.

(Assinatura do coordenador da unidade)
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Anexo XV Assunto: Indicacgo de fiscais
Modelo de Despacho - Indicac¢ao Fiscais TED

Em atencdo ao Despacho CDCON n° xxxxx (vincular o ndmero do Super.Br),
informo a seguir os servidores que atuardo como fiscais do TED n°® xxxxxx
(informar o nimero do TED):

Funcio Dados
Nome:
Fiscal Titular CPF:
Siape:
Nome:
Fiscal Substituto CPF:
Siape:

(Assinatura do titular da Coordenagdo-Geral demandante do TED)
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Anexo XVI Assunto:
Modelo de Despacho - Informa sobre
Transferéncia Orcamentaria/Financeira

A SECONF/CGCOF,

A xxxxxxxx (informa a sigla da unidade demandante)

Em aten¢do ao Despacho CDCON/CGLCD xxxxxx (inserir vinculagio Super.BR),
informa-se que essa COFIN/CGCOF providenciou a respectiva transferéncia
orcamentdria e financeira referente ao TED xxxxxX, conforme nota de crédito
XXXXX € programacio financeira xxxxx, documentos esses anexados aos autos sob
0s nimeros xxxx e xxxxx (inserir vinculagio Super.Br).

Informa-se também que o TED foi registrado na plataforma Transferegov sob o
numero xxxxx, conforme se verifica no documento Super.Br xx, e que sua vigéncia
finalizar-se-4 em xx/Xx/XxxX.

Desse modo, sugere-se o envio do presente processo & SECONF/CGCOF para que

efetue a conformidade dos registros de gestdo relacionados ao TED em tela e a
XXXXX (informar sigla da unidade demandante) para acompanhamento.

(Assinatura do servidor responsdvel pelas descentralizagdes e registro do TED)

(Assinatura do titular da COFIN/CGCOF)
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Anexo XVII
Modelo de Despacho - Solicitagao de
Parcelas Adicionais de Valores
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Assunto:

A COFIN/CGCOF,

Tendo em vista o cronograma de desembolso orcamentério/financeiro constante
do Termo de Execucgdo Descentralizada — TED n° xxxx (informar o nimero do
TED) e uma vez que a xxxxxxx (informar o nome da entidade descentralizada), até
0 momento, cumpriu com todos os requisitos e obriga¢Ges previstas no referido
Termo, solicita-se efetuar a transferéncia de orgamento e recursos financeiros
aquela entidade, conforme dados apresentados abaixo.

Parcela PTRES PI ND Valor

TOTAL

Destaca-se que os valores solicitados foram registrados no e-Aud, ID xxxxXx, € que
a respectiva solicitagdo de or¢amento foi aprovada pelo gerente do programa
XXXXXXXX (informar o programa).

(Assinatura do Fiscal do TED)

De acordo.
Encaminhe-se 4 COFIN/CGCOF para atendimento.

(Assinatura do Diretor da Unidade)



Anexo XVIII Assunto:
Modelo de Despacho - Informa sobre
Transferéncia Orcamentaria/Financeira

A SECONF/CGCOF,

A xxxxxxxx (informa a sigla da unidade demandante)

Em atengio ao Despacho xxxx/xxxxx (informar a sigla da unidade demandante)
n® xxxxxx (inserir vincula¢do do nimero do documento no Super.BR), informa-se
que essa COFIN/CGCOF providenciou a respectiva transferéncia orgamentdria e
financeira referente a parcela xxx prevista no cronograma de desembolso

orcamentdrio e financeiro do TED XXXXXX.

Os documentos relacionados a transferéncia em tela foram anexados no Super.Br
sob os nimeros xx e xxx (inserir a vinculagdo do nimero do documento no Super.Br).

Desse modo, sugere-se o envio do presente processo & SECONF/CGCOF para que

efetue a conformidade dos registros de gestdo relacionados ao TED em tela e a
XXXXX (informar sigla da unidade demandante) para acompanhamento.

(Assinatura do servidor responsével pelas transferéncia orgamentdria/financeira)

(Assinatura do titular da COFIN/CGCOF)

Processo de TERMO DE EXECUCAO DESCENTRALIZADA 57



Anexo XIX
Modelo de Despacho - Solicitagao de
DDO para Aditivo TED
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Assunto:

Senhor Diretor,
Informa-se que, apds tratativas com a/o (indicar o nome da Entidade), verificou-se
a necessidade de aditivar o TED xxx (informar nimero do TED) para XXXXXXXX

(descrever o motivo do aditivo).

O valor do aditivo € de R$ xxxxx, cujos dados estio detalhados a seguir.

Més Valor do Montante
Previsto p/ PTRES PI ND Aditivo Final do
Desembolso TED
TOTAL

Destaca-se que foi providenciada a respectiva solicitagio de or¢amento no e-Aud,
ID xxxxx, a qual foi aprovada pelo gerente do programa XXXXXXXX (informar o
programa).

Desse modo, uma vez que até o momento a/o (informar o nome da entidade)
cumpriu com todos os requisitos e obriga¢des definidas no TED em tela, sugere-se
solicitar & Coordenagio de Or¢camento e Finangas — COFIN/CGCOF a emiss3o de
Declaragio de Disponibilidade Orcamentdria para atender & aditivagio
mencionada.

(Assinatura do Fiscal do TED)

De acordo.

Encaminhe-se & COFIN/CGCOF para emissio de Declaracio de Disponibilidade
Orcamentdria.

(Assinatura do Diretor da Unidade)



Anexo XX Assunto:
Modelo de Despacho - Informa sobre Transferéncia
Orcamentaria/Financeira Aditivo

A SECONF/CGCOF,

A xxxxxxxx (informa a sigla da unidade demandante)

Em aten¢do ao Despacho CDCON/CGLCD xxxxxx (inserir vinculagio Super.BR),
informa-se que essa COFIN/CGCOF providenciou a respectiva transferéncia
orcamentdria e financeira referente ao xx Termo Aditivo ao TED xxxxxX, conforme
nota de crédito xxxxx e programacio financeira xxxxx, documentos esses
anexados aos autos sob 0s nimeros xxxx e xxxxx (inserir vincula¢do Super.Br).
Desse modo, sugere-se o envio do presente processo & SECONF/CGCOF para que

efetue a conformidade dos registros de gestdo relacionados ao TED em tela e a
XXXXX (informar sigla da unidade demandante) para acompanhamento.

(Assinatura do servidor responsdvel pelas descentralizagdes e registro do TED)

(Assinatura do titular da COFIN/CGCOF)
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Anexo XXI
Modelo de Informacdo - Aceitacao do
Relatério Parcial de Cumprimento do Objeto

60 Processo de TERMO DE EXECUGCAO DESCENTRALIZADA

Processo:
Assunto:

DADOS GERAIS

Unidade Descentralizada: <identificar a entidade descentralizada>

PROGRAMA: 4004 - Transparéncia, Integridade e Combate a Corrupg¢io

AGCAO: 2D58 — Auditoria Interna. Prevencio e Combate & Corrupgao, Ouvidoria e
Correicao

PLANO DE ACAO: <n° do plano de agdo cadastrado na ferramenta Transferegov>

Trata-se da andlise do Relatdrio Parcial de Cumprimento do Objeto referente ao
Termo de Execucdo Descentralizada n® xxxxx (indicar nimero do TED), anexado
ao Super.Br sob o nimero xxxxx (vincular nimero do Super.Br).

Observa-se quanto as informagdes apresentadas no Relatdrio Parcial que, até o
momento, a execu¢io do TED em tela encontra-se compativel com o cronograma
e metas definidas no Plano de A¢do registrado na ferramenta Transferegov sob o

NUMEro XXXXXXX.

Considerando o exposto, sugere-se o aceite do Relatdrio Parcial de Cumprimento
de Objeto e a continuidade da execugio do TED n® xxxxx.

(Assinatura do fiscal do TED)
De acordo.

(Assinatura do diretor da unidade demandante)



Anexo XXII Processo:
Modelo de Informacao - Relatério Parcial
de Cumprimento do Objeto ndo Aceito Assunto:

DADOS GERAIS

Unidade Descentralizada: <identificar a entidade descentralizada>

PROGRAMA: 4004 - Transparéncia, Integridade e Combate a Corrup¢do

ACAO: 2D58 — Auditoria Interna. Prevencio e Combate 4 Corrupgao, Ouvidoria e
Correicao

PLANO DE ACAO: <n® do plano de a¢do cadastrado na ferramenta Transferegov>

Trata-se da andlise do Relatério Parcial de Cumprimento do Objeto referente ao
Termo de Execugio Descentralizada n® xxxxx (indicar nimero do TED), anexado

ao Super.Br sob o nimero xxxxx (vincular nimero do Super.Br).

Informa-se que foram verificadas inconsisténcias relacionadas ao documento, as
quais s3o detalhadas a seguir:

Detalhar as possiveis inconsisténcias.

Diante da situag¢do apontada acima, conforme previsto no art. 19 do Decreto n°
10.426/2020, sugere-se suspender a transferéncia dos valores orcamentdrios e/ou
financeiros e solicitar & unidade descentralizada para que, no prazo de 30 dias,

apresente as justificativas necessdrias.

Portanto, sugere-se o envio dessa Informacio a unidade descentralizada para
conhecimento e apresentacio de justificativas.

(Assinatura do fiscal do TED)

De acordo.

(Assinatura do diretor da unidade demandante)
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Anexo XXl
Modelo de Oficio - Solicita Justificativas sobre
Relatério Parcial de Cumprimento do Objeto
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A (Ao) Senhora (Senhor)
Nome da servidora (servidor)
Cargo

Orgio

Endereco

Assunto:
Referéncia:

Sra. (Sr.) (indicar o cargo ocupado),

Cumprimentando-a (0) cordialmente, informo que apds andlise do Relatdrio
Parcial de Cumprimento do Objeto relacionado ao TED xxxxx (indicar o nimero do
TED) foram identificadas possiveis inconsisténcias as quais constam da
Informacdo xxx que segue anexa a esse oficio.

Dessa forma, conforme previsto no art. 19 do Decreto n® 10.426/2020, essa unidade
descentralizada tem o prazo de 30 dias a contar do recebimento desse oficio para
apresentar as justificativas necessdrias.

Ressalta-se que as parcelas orcamentdrias e/ou financeiras relacionadas ao TED
em tela que ainda nio foram transferidas ficarfo suspensas e s6 serdo retomadas
apds o aceite das justificativas solicitadas.

Sendo o que se apresenta para o momento, colocamo-nos & disposi¢io para
informagdes adicionais e renovamos os nossos votos de estima e consideracio.

(Assinatura do servidor da unidade demandante
ocupante de cargo de Diretor ou superior)



Anexo XXIV A (Ao) Senhora (Senhor)
Modelo de Oficio - Notificacdo para apresentacdo Nome da servidora (servidor)
de Prestacdo de Contas e/ou Devolucgio de Valores Cargo
Orgio
Endereco

Assunto:
Referéncia:

Sra. (Sr.) (indicar o cargo ocupado),

Cumprimentando-a (0) cordialmente, informo que apds andlise do Relatdrio
Parcial de Cumprimento do Objeto referente ao TED xxxxx (indicar o nimero do
TED) e justificativas adicionais apresentadas por essa unidade, o referido
documento, conforme consta no Despacho xxx anexo a esse oficio, nio foi aceito.

Desse modo, considerando a orienta¢o prevista no art. 19, inciso 11, do Decreto n°
10.426/2020, a CGU providenciard a rescisio do referido TED.

Solicita-se, em razdo do exposto, que essa unidade descentralizada apresente a
necessdria prestagio de contas dos valores ji executados, bem como efetue a

devolug¢do dos valores nfo utilizados.

Sendo o que se apresenta para o momento, colocamo-nos a disposi¢io para
informagGes adicionais e renovamos os nossos votos de estima e consideragio.

(Assinatura do servidor da unidade demandante
ocupante de cargo de Diretor ou superior)
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Anexo XXV
Modelo de Despacho - Alerta de Vigéncia do TED
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Assunto:

A xxxxxxxxxxxxxxxx (indicar a sigla da unidade demandante),

Informa-se que a vigéncia do TED xxxxx (indicar o nimero do TED) encerrar-se-4
em DD/MM/AAAA. (indicar a data do término de vigéncia do TED).

Ressalta-se que, conforme art. 23, § 2°, do Decreto n° 10.426/2020, a unidade
descentralizada deverd, no prazo de cento e vinte dias, contado da data do
encerramento da vigéncia ou da conclusio da execugio do objeto, o que ocorrer
primeiro, apresentar relatério de cumprimento do objeto.

Nesse sentido, pede-se a essa unidade acompanhar a devida prestac¢io de contas
de forma a evitar a apuracio de responsabilidade por possiveis danos ao Erério.

(Assinatura do servidor da CDCON responsével
pelo acompanhamento da vigéncia do TED)

(Assinatura do titular da CDCON/CGLCD)



Anexo XXVI A (Ao) Senhora (Senhor)

Modelo de Oficio Nome da servidora (servidor)
Concede Prazo Adicional para Prestar Contas Cargo
Orgio
Endereco
Assunto:
Referéncia:

Sra. (Sr.) (indicar o cargo ocupado),

Cumprimentando-a (0) cordialmente, informo que a vigéncia do TED xxxxx
(indicar o nimero do TED) se encerrou em DD/MM/AAAA e, conforme o § 20 do art.
23 do Decreto 10.426/2020, a unidade descentralizada possui o prazo de 120 dias
do encerramento da sua vigéncia ou de sua conclusio para apresentar o relatério
de cumprimento do objeto a unidade descentralizadora.

Destaca-se que, passados 120 dias do encerramento da vigéncia do TED em tela,
esta CGU nio recebeu o referido relatério e por esse motivo, conforme § 3° do art.
23, do Decreton®10.426/2020, alerta-se que essa entidade possui o prazo adicional
e peremptério de 30 dias para apresentar o relatdrio de cumprimento do objeto.

Ressalta-se que a auséncia de prestagio de contas ensejard a instauragio de
tomada de contas especial para apurac¢io de responsaveis e possiveis danos ao

Erdrio.

Sendo o que se apresenta para o momento, colocamo-nos a disposi¢io para
informagGes adicionais e renovamos os nossos votos de estima e consideragio.

(Assinatura do servidor da unidade demandante
ocupante de cargo de Diretor ou superior)
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Anexo XXVII
Modelo de Oficio
Notificacao para Instauragao de TCE
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A (Ao) Senhora (Senhor)
Nome da servidora (servidor)
Cargo

Orgio

Endereco

Assunto:
Referéncia:

Sra. (Sr.) (indicar o cargo ocupado),

Cumprimentando-a (0) cordialmente, informo que a vigéncia do TED xxxxx
(indicar o niumero do TED) se encerrou em DD/MM/AAAA (indicar a data do
término de vigéncia do TED) e, passados 150 dias de sua conclusdo, ndo recebemos
o devido relatdrio de cumprimento do objeto.

Desse modo, considerando que os prazos previstos para a apresentacio do
relatério de cumprimento do objeto, conforme art. 23, § 2 e § 39, do Decreto n°
10.426/2020, n3o foram observados, solicita-se a essa unidade descentralizada a
instaurac¢do imediata da devida Tomada de Contas Especial (TCE) para apurar
responsdveis e eventuais danos ao Erdrio.

Ressalta-se que tal medida se encontra prevista no art. 23, § 49, do Decreto n°
10.426/2020.

Sendo o que se apresenta para o momento, colocamo-nos a disposi¢io para
informagdes adicionais e renovamos os nossos votos de estima e consideracio.

(Assinatura do servidor da unidade demandante
ocupante de cargo de Diretor ou superior)



Anexo XXVII Processo:
Modelo de Informacao
Nao Cumprimento do Objeto Assunto:

DADOS GERAIS

Unidade Descentralizada: <identificar a entidade descentralizada>

PROGRAMA: 4004 - Transparéncia, Integridade e Combate a Corrup¢do

ACAO: 2D58 — Auditoria Interna. Prevencio e Combate 4 Corrupgao, Ouvidoria e
Correicao

PLANO DE ACAO: <n® do plano de a¢do cadastrado na ferramenta Transferegov>

Trata-se da andlise do Relatdrio de Cumprimento do Objeto referente ao Termo de
Execucgdo Descentralizada n® xxxxx (indicar nimero do TED), anexado ao Super.Br
sob o nimero xxxxx (vincular nimero do Super.Br).

Informa-se que foram verificadas possiveis irregularidades na execugfo do objeto
do presente TED e que, mesmo apGs a apresentagdo de informacdes
complementares pela unidade descentralizada constantes no documento Super.Br
xxxx (vincular o numero do documento onde constam as informagdes
complementares), essas ndo foram sanadas. Entre as possiveis irregularidades
evidenciam-se:

Detalhar as possiveis irregularidades.
Diante da situagio apontada acima, informa-se que os resultados previstos com a
formalizacdo do TED n° xxx nio foram atingidos e que seu objeto nio foi
cumprido.
Considerando o exposto, no que concerne ao atingimento das metas e
cumprimento do objeto pactuados no TED xxxx, esta unidade manifesta-se pela
n3o aprovacio do relatério de cumprimento do objeto anexado ao Super.Br sob o
numero XXxx.
Portanto, sugere-se o envio dessa Informacfo a unidade descentralizada para
conhecimento e instaura¢io daimediata instauragio de tomada de contas especial
para apuragio de responsaveis e eventuais danos ao erdrio.

(Assinatura do fiscal do TED)

De acordo.

(Assinatura do diretor da unidade demandante)
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Anexo XXIX
Modelo de Oficio - Notificagio para Instauragio
de TCE por nao aprovacao do RCO
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A (Ao) Senhora (Senhor)
Nome da servidora (servidor)
Cargo

Orgio

Endereco

Assunto:
Referéncia:

Sra. (Sr.) (indicar o cargo ocupado),

Cumprimentando-a (o) cordialmente, informo que apds andlise do Relatdrio de
Cumprimento do Objeto - RCO referente ao TED xxxx (indicar o nimero do TED)
este nio foi aprovado.

Ressalta-se que a andlise do referido RCO consta da Informagdo xxxx (indicar o
nimero da informagdo da CGU na qual consta a andlise do RCO) que segue anexa
a esse oficio.

Em razio do exposto, conforme art. 24, § 29, do Decreto n° 10.426/2020, solicita-se
a essa unidade descentralizada a instaurag¢io imediata da devida Tomada de
Contas Especial (TCE) para apurar responsaveis e eventuais danos ao Erdrio.
Solicita-se, ainda, que sejam apresentadas & Controladoria-Geral da Unido
informagido sobre a data de instauragio da tomada de contas especial, e
informagdes sobre o seu desenvolvimento e conclusio.

Sendo o que se apresenta para o momento, colocamo-nos a disposi¢io para
informagdes adicionais e renovamos os nossos votos de estima e consideracio.

(Assinatura do servidor da unidade demandante
ocupante de cargo de Diretor ou superior)



Anexo XXX Processo:
Modelo de Informacgdo - Cumprimento do Objeto
Assunto:

DADOS GERAIS

Unidade Descentralizada: <identificar a entidade descentralizada>

PROGRAMA: 4004 - Transparéncia, Integridade e Combate a Corrup¢do

ACAOQ: 2D58 —Auditoria Interna. Prevencio e Combate & Corrupgio, Ouvidoria e Correicio
PLANO DE ACAO: <n® do plano de a¢do cadastrado na ferramenta Transferegov>

Trata-se da andlise do Relatdrio de Cumprimento do Objeto referente ao Termo de
Execucgdo Descentralizada n® xxxxx (indicar nimero do TED), anexado ao Super.Br
sob o nimero xxxxx (vincular nimero do Super.Br).

Observa-se quanto as informagdes constantes no item 3 — Aspectos Relacionados 4 Forma de
Execugdo do relatdrio em andlise que estas encontram-se compativeis com as apresentadas
no Plano de A¢io registrado na ferramenta Transferegov sob 0 nUmero Xxxxxxx .

Em relacdo as informagGes do item 4 — Aspectos Relacionados a Execugio Fisica do
Objeto Pactuado esta unidade informa que as metas xxx, xxx e xxxx (indicar o
numero das metas apresentadas) foram atingidas e que os valores gastos para a
realizagdo das respectivas atividades ou aquisi¢io dos respectivos produtos
(manter apenas uma das opgdes) estdo de acordo com a previsio inicial.

Sobre o item 5 — Informagdes Complementares (incluir andlise caso a entidade
descentralizada apresente informacgées para esse item).

Por fim, sobre o item 6 — Resultado Final da Execu¢io do Termo de Execugio
Descentralizada, informa-se que os resultados previstos com a formaliza¢do do
TED n° xxx foram atingidos e que seu objeto foi cumprido.

Considerando o exposto, no que concerne ao atingimento das metas e
cumprimento do objeto pactuados no TED xxxx, esta unidade manifesta-se
favoravelmente a aprovagio do relatério de cumprimento do objeto anexado ao

Super.Br sob 0 nimero Xxxx.

Sugere-se o envio do processo &8 COFIN/CGCOF para que proceda 4 anélise quanto
a0s aspectos or¢amentdrios e financeiros.

(Assinatura do fiscal do TED)
De acordo.
(Assinatura do diretor da unidade demandante)
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Anexo XXXI

Modelo de Informacgao - Ndo Aprovacdo da Execugao Orcamentdria e Financeira do TED

Assunto:

Trata-se da andlise Or¢amentdria e Financeira do Relatdrio de Cumprimento do
Objeto referente ao Termo de Execu¢io Descentralizada n® xxxxx (indicar nimero
do TED), anexado ao Super.Br sob o nimero xxxxx (vincular nimero do Super.Br).

Observa-se que o TED em anélise foi formalizado em dd/mm/aaaa com vigéncia
até dd/mm/aaa. Em dd/mm/aaaa, conforme se verifica nos autos, a unidade
descentralizada apresentou o Relatério de Cumprimento do Objeto, portanto,
dentro do prazo previsto no Art. 23, § 20, do Decreto n° 10.42.6/2020.

Quanto as informagdes orcamentdrias e financeiras, de acordo com o pactuado no
Plano de Trabalho Relacionado ao TED, cadastrado na ferramenta Transferegov, de
acordo com o Item 2 do Relatdrio de Cumprimento de Objeto e documentos conferidos
no SIAFI, verifica-se que a CGU transferiu &(ao) xxxxxxxx (informar o nome da
entidade) o valor de R$ xxxxxxx. Desse total, a unidade descentralizada empenhou
XXXX e pagou xxxx. O resumo da situagdo orcamentdria e financeira consta a seguir.

Tabela 1 - Dados da Execugdo Orcamentdria

Documento Data do Doc. valor (R$) *Saldo a Devolver

NC XXXXXXX

NC XXXXXXX

NE XXXXXXX

NE XXXXXXX

*Valor da NE subtraird o valor da NC.

Tabela 2 — Dados da Execu¢ido Orcamentdria

Documento Data do Doc. Valor (R$) *Saldo a Devolver

PF XXXXXXX

PF XXXXXXX

OB XXXXXXX

OB XXXXXXX

*Valor da OB subtraird o valor da PF
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Diante das informagdes apresentadas informa-se que estas s3o insuficientes para
a aprovacgio do Relatério de Cumprimento do Objeto quanto aos seus dados
orcamentdrios e financeiros. Por esse motivo, solicita-se 2 unidade descentralizada
apresentar:

(detalhar as informacGes necessdrias & correta avaliagio do relatério de
cumprimento do objeto).

Em razdo do exposto, sugere-se que seja dada ciéncia & xxxxxxx (informar sigla da
unidade demandante) sobre a necessidade de complementagio do Relatério de
Cumprimento do Objeto relacionado ao TED xxxx/aaaa (informar nimero e ano
do TED).

(Assinatura do servidor responsével pela andlise)

De acordo. Encaminhe-se a presente Informacdo & xxxxxxx (informar sigla da
unidade demandante) para que realize tratativas com a xxxxxx (informar o nome
da entidade descentralizada do TED) para que esta udltima apresente as
informagBes constantes no pardgrafo xxxx (indicar pardgrafo da presente
Informac3o) no prazo de 15 dias. Informagdes essas imprescindiveis para a baixa
do TED no Siafi.

(Assinatura do titular da COFIN/CGCOF)



Anexo XXXII

Modelo de Informacgdo - Aprovaciao da Execucido Orcamentaria e Financeira do TED

Processo:
Assunto:

Trata-se da andlise Orcamentdria e Financeira do Relatério de Cumprimento do Objeto
referente ao Termo de Execugdo Descentralizada n® xxxxx (indicar nimero do TED),
anexado ao Super.Br sob o nimero xxxxx (vincular nimero do Super.Br).

Observa-se que o TED em andlise foi formalizado em dd/mm/aaaa com vigéncia até dd/
mm/aaa. Em dd/mm/aaaa, conforme se verifica nos autos, a unidade descentralizada
apresentou o Relatdrio de Cumprimento do Objeto, portanto, dentro do prazo previsto
no Art. 23, § 2°, do Decreto n® 10.426/2020.

Quanto s informagdes orgamentdrias e financeiras, de acordo com o pactuado no Plano
de Trabalho Relacionado ao TED, cadastrado na ferramenta Transferegov, de acordo
com o Item 2 do Relatério de Cumprimento de Objeto e documentos conferidos no
SIAFI, verifica-se que a CGU transferiu 4(a0) xxxxxxxx (informar o nome da entidade) o
valor de R$ xxxxxxx. Desse total, a unidade descentralizada empenhou xxxx e pagou
xxxx. O resumo da situa¢do orcamentdria e financeira consta a seguir.

Tabela 1- Dados da Execu¢do Orcamentdria

Documento Data do Doc. valor (R$) *Saldo a Devolver

NC XXXXXXX

NC XXXXXXX

NE XXXXXXX

NE XXXXXXX

*Valor da NE subtraird o valor da NC.

Tabela 2 — Dados da Execu¢ido Orcamentdria

Documento Data do Doc. valor (R$) *Saldo a Devolver

PF XXXXXXX

PF XXXXXXX

OB XXXXXXX

OB XXXXXXX

*Valor da OB subtraird o valor da PF

Diante das informacGes apresentadas verifica-se que os valores orgamentdrios e
financeiros transferidos a unidade descentralizada foram integralmente
executados ndo restando saldo a devolver.

ou

Diante das informacGes apresentadas verifica-se que os valores or¢camentdrios e
financeiros transferidos a unidade descentralizada n3o foram executados
integralmente, resultando na necessidade de devolugio a CGU do saldo
orcamentdrio de R$ xxxx e do saldo financeiro de R$ xxxxx. As devolu¢des ocorreram
por meio dos documentos Xxxx € xxxxX, anexados ao presente processo sob os
numeros XxxxX e Xxxxxxxx (vincular nimero dos documentos Super.Br).

Quanto as metas e a entrega do objeto pactuado verifica-se que a xxxxxx (indicar
sigla da unidade demandante) informou que tais situagdes foram atendidas pela
unidade descentralizada, conforme Informagio xxxx anexada ao Super.Br sob o
nudmero xxxxx (vincular nimero do Super.Br.

Considerando os dados apresentados acima, sugere-se a aprovagio do Relatdrio
de Cumprimento do Objeto quanto aos aspectos orgamentdarios e financeiros e a
realiza¢io dos registros necessdrios no SIAFI para a baixa do TED.

(Assinatura do servidor responsével pela andlise)
(Assinatura do titular da COFIN/CGCOF)

De acordo. Encaminhe-se ao (2) Diretor(a) de Gestdo Interna para Aprovacio do
Relatério de Cumprimento do Objeto quanto aos aspectos orcamentarios e financeiros.
Apds retornem-se para que sejam providenciados os registros necessarios no SIAFI
quanto & baixa do TED xxxx/aaaa (informar nimero e ano do TED).

(Assinatura do titular da CGCOF)
De Acordo. Aprovo o Relatério de Cumprimento do Objeto quanto aos seus
aspectos or¢amentdrios e financeiros e ressalto que de acordo com a Informagio
XXxX , anexada aos autos pela xxxxxx (indicar a sigla da unidade demandante), as
metas e o objeto pactuados no TED em tela foram cumpridos.

A COFIN/CGCOF para que efetue a baixa do TED no SIAFL

(Assinatura do titular da DGC)
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Anexo XXXIII
Modelo Modelo de Despacho - Informa a SECONF
e a Unidade Demandante sobre Baixa do TED

72 Processo de TERMO DE EXECUGAO DESCENTRALIZADA

Assunto:

A SECONF/CGCOF,

A xxxxxxx (indicar a sigla da unidade demandante)

Informa-se que essa COFIN/CGCOF providenciou os registros de baixa do TED n°
xxxx, na ferramenta Transferegov e no Siafi apds autorizac¢io do (a) ordenador (a)
de despesas constante na Informagio xxxx (vincular o nimero da Informacggo que
autorizou a baixa do TED).

Diante do exposto, encaminhe-se este processo 8 SECON/CGCOF para que realize
a respectiva conformidade de gestdo e & xxxxxx (indicar a sigla da unidade

demandante) para conhecimento.

Em razio da conclusio do TED xxxx, conclui-se o presente processo nessa
unidade.

(Assinatura do servidor responsével pela baixa do TED)

(Assinatura do titular da COFIN/CGCOF)
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